ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

ОТДЕЛ ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

АКТ № 08/14
проверки финансово-хозяйственной деятельности
 муниципального казенного учреждения средняя образовательная школа № 12
Иркутская область, г. Нижнеудинск

19.12.2014 г.                                                                                                           г. Нижнеудинск

На основании приказа начальника финансового управления администрации муниципального района  муниципального образования «Нижнеудинский район» от 05.11.2014 г № 54, начальником отдела финансового контроля Н.Г.Никифоровой и главным специалистом  С.В. Гавриленко проведена проверка осуществления бюджетного учета и финансово - хозяйственной деятельности Муниципального казенного учреждения «Средняя образовательная школа № 12 Нижнеудинск»  за период с 01.01.2013 по октябрь  2014 года.

Проверка  начата 10.11.2014 года и окончена 19.12.2014 года.

Проверка проводилась в присутствии главного бухгалтера МКУ СОШ № 12.
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРОВЕРЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

Полное наименование: Муниципальное казенное учреждение «Средняя образовательная школа № 12 Нижнеудинск». Далее по тексту: МКУ СОШ № 12.
Местонахождение (юридический, фактический адрес) МКУ СОШ № 12: 665106, Иркутская область, г. Нижнеудинск, ул. П. Осипенко д. 27. 

Код главы ведомственной принадлежности МКУ СОШ № 12: - 903 «Управление образование МО «Нижнеудинский район, которое является ГРБС для МКУ СОШ № 12.
Организационно-правовая форма - общеобразовательное учреждение.

МКУ СОШ № 12 осуществляет образовательную деятельность на основании Свидетельства о государственной аккредитации, выданного службой по надзору в сфере образования Иркутской области по следующим образовательным программам:
- начальное общее образование (основная общеобразовательная, в том числе программа специального (коррекционного) образовательного учреждения VIII вида);

- основное общее образование (основная общеобразовательная, в том числе программа специального (коррекционного) образовательного учреждения VIII вида);

- среднее (полное) общее образование (основная общеобразовательная).
Устав МКУ СОШ № 12 утвержден распоряжением администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» от 24.02.2012г. № 143, зарегистрирован в ЕГРЮЛ от 11.04.2012 года № 2123816009535. 
Ответственными за соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций, использованию бюджетных средств и средств, полученных во временное распоряжение, по целевому назначению и за организацию бухгалтерского учета за проверяемый период являлись:

- с правом первой подписи: Директор МКУ СОШ № 12 – С.В. Ефимова 
- с правом  второй подписи: главный бухгалтер МКУ СОШ № 12 – Е.И. Кавенькина. 

Бухгалтерия МКУ СОШ № 12 находится в здании школы, расположенной по адресу: г. Нижнеудинск, ул. П. Осипенко, д. 27. Бухгалтерский (бюджетный) учет хозяйственных операций МКУ СОШ № 12 осуществляется штатными специалистами 2 единицы: главным бухгалтером и бухгалтером.
Учет хозяйственных  и финансовых операций в учреждении компьютеризован, техника в рабочем состоянии. Обработка учетной информации осуществляется с использованием программных продуктов: 1-С Предприятие (Бухгалтерия), АЦК - Финансы, Контур-Экстерн, Клиент - Транскредитбанк.

2. Нормативная документация
Учетная политика МКУ СОШ № 12 на 2013 год утверждена приказом директора школы от 17.01.2013 г.  № 13-од. Пункт 1.2. указанного  приказа имеет ссылку на федеральный закон № 129-ФЗ, который утратил свое действие принятием федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011 г., вступившим в силу с 01.01.2013 года. 

Приказ на утверждение учетной политики составлен в нарушение правил документооборота, а именно: приказ не содержит оснований, резолютивной части, распорядительной и контрольной (ответственность).  Текст учетной политики не должен дублироваться в приказе учреждения и может являться отдельным приложением к приказу.

В нарушение инструкции по бюджетному учету № 157н,  пунктом 1.6. не предусмотрено ведение журнала операций № 9 «Санкционирование расходов». 
Пунктом 2.4. не предусмотрены сроки сдачи авансовых отчетов, лимит наличных денежных средств, выдаваемых подотчетному лицу, перечень должностей, имеющих право получать денежные средства в подотчет.

3. Кассовые операции
Учет кассовых операций в МКУ СОШ № 12 в 2013 году осуществлялся с нарушением инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министра финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н, порядком ведения кассовых операций в РФ от 12.10.2011 года № 373п. 

Проверка кассовых документов проведена сплошным методом за весь ревизуемый  период. Поступление денежных средств в кассу производится по квитанциям ф.10 и приходным кассовым ордерам ф.03100001. 

В соответствии с  приказом от 01.07.2011 г. № 123-од,  обязанности кассира возложены на бухгалтера Мухидаеву М.Г. Договор о полной материальной ответственности с кассиром заключен, с порядком ведения кассовых операций Мухидаева М.Г. ознакомлена под роспись. 

 По состоянию на 10 ноября 2014 года остатка наличных денежных средств в кассе не было, расхождений по денежной наличности с данными учета не выявлено. 
Регистрацию приходных и расходных ордеров осуществляют в книге регистрации приходных и расходных ордеров по форме 0310003, которая подшита к журналу операций № 1 и кассовой книге.

При проверке ведения бухгалтерского учета кассовых операций выявлены следующие нарушения:

3.1. В МКУ СОШ № 12  на практике используются   бланки строгой отчетности по форме квитанции ф.10. Однако, учетной политикой не определен  порядок  учета бланков строгой отчетности, не утвержден перечень должностных лиц, использующих бланки строгой отчетности, отсутствует приказ о перечне бланков строгой отчетности (БСО), применяемых в МКУ СОШ № 12. Не изданы приказы о назначении ответственных  лиц за хранение и выдачу БСО, не определено место хранения БСО. В  бухгалтерском учете не  ведется синтетический и аналитический учет БСО, который необходимо осуществлять по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных лиц за их хранение и выдачу  с отметками в Книге по учету бланков строгой отчетности. 
При ревизии бланков строгой отчетности в наличии было 10 книжек ф.10 с № СА 0017612 – 0017850.  На момент проверки  действующих чековых книжек нет. Чековые книжки не учитывались на за балансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности», что является нарушением инструкции № 157н от 01.12.2010г., № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. «О бухгалтерском учете». 
Факт отсутствия требуемого учета  не позволяет определить объем поступления денежных средств  на благотворительные цели и, соответственно, подтвердить достоверность использования всего поступившего объема денежных средств. 

3.2. За проверяемый период в наличии имеется одна кассовая книга, которая не прошнурована,  не опечатана в установленном порядке. Отсутствует информация о количестве листов кассовой книги, подписанная руководителем и главным бухгалтером, что является нарушением п.2.5. Положения «О порядке ведения кассовых операций» № 373-П от 12.10.2011г.

3.3. При заполнении квитанций ф.10 на прием денежных средств на добровольные пожертвования допускают исправление суммы в первичном учетном документе без подписи лица, составившего документ, в котором произведено исправление, с указанием фамилии и инициалов, а также даты исправления, что является нарушением ст.9 п.7. Положения «О порядке ведения кассовых операций» № 373-П от 12.10.2011 г. (кв. ф.10 № 0186627 Дзиванская О.С. на сумму 2045 руб., № 0186609 Ахметова В.А. на сумму 2445 руб., № 0186633 Колесникова Е.А. на сумму 2045 руб.).

4. Учет Расчетов с подотчетными лицами
Проверка расчетов с подотчетными лицами МКУ СОШ № 12 осуществлялись на соответствие Порядку ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденному Решением Центрального банка России 12.10.2011 г. № 373 П и «Инструкции по бюджетному учету» № 157н от 01.12.2010. 
В проверяемом периоде расчеты с подотчетными лицами осуществлялись с нарушениями следующих нормативных документов: 
-Инструкции № 157н от 01.12.2010 г., 
-Федерального закона № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. «О бухгалтерском учете»,  
-«Порядка учета работников, выбывающих в служебные командировки…», утвержденного Приказом Минздравсоцразвития РФ от 11.09.2009 г. N 739н.
     Сроки сдачи авансовых отчетов на командировочные расходы определены в Положении об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным приказом директора школы № 12 от 31.08.2012 г. № 136.

   При направлении сотрудников в служебные командировки МКУ «Средняя общеобразовательная школа № 12 г. Нижнеудинск» руководствуется «Положением об особенностях направления работников МКУ СОШ № 12 в служебные командировки», утвержденным приказом директора школы от 31.08.2012 г.  № 136.
Договоры о полной материальной ответственности с лицами, осуществляющими расходование подотчетных сумм, заключены со всеми

При проверке первичных учетных документов по расчетам с подотчетными лицами выявлены следующие нарушения:
4.1. В нарушение приказа Минздравсоцразвития  РФ от 11.09.2009 г. № 739н, учет выбывших в командировку сотрудников не ведется в журнале учета работников, выбывших в служебные командировки, отсутствует приказ о назначении ответственного работника за ведение журнала выбытия и журнала прибытия командированных лиц, а так же ответственного за осуществление отметок в командировочных удостоверениях 

4.2. В нарушение постановления Госкомстата № 55 от 01.08.2001 г. (указаний по применению и заполнению унифицированной формы «авансовый отчет»), приказа Минфина РФ от 23.09.2005 г. № 123  регистрация авансовых отчетов не осуществляется, документы, приложенные к авансовому отчету, не нумеруются подотчетными лицами в порядке их записи в отчете. 

4.3. В нарушение постановления Госкомстата № 55 от 01.08.2001г. (указаний по применению и заполнению унифицированной формы «авансовый отчет»)  на титульной стороне бланка авансового отчета не указывают должность подотчетного лица, назначение аванса (а/о № 3 от 09.09.2013 г., а/о № 2 от 02.05.2013 г.).

4.4. В нарушение приказа Минздравсоцразвития  РФ от 11.09.2009 г. № 739н, при направлении работника в командировку не оформляют служебные задания.  Необходимость оформления такого документа предусмотрена  п. 6 Положения о служебных командировках. Этот документ подтверждает обоснованность расходов подотчетных средств, выданных работнику. В служебном задании указывают цель командировки (п. 6 Положения о служебных командировках). Составляет служебное задание, как правило, руководитель структурного подразделения, в котором работает командируемый работник, или специалист кадровой службы на основании служебной записки руководителя указанного структурного подразделения. 
4.5. В командировочном удостоверении, приложенном к авансовому отчету № 1 от 25.04.2013 г. не указан номер документа, дата составления, табельный номер работника. 

4.6. В командировочных удостоверениях, представленных на проверку, не указаны данные паспорта, не соответствует срок командировки приказу, отсутствует номер документа, дата составления, табельный номер сотрудника (к/у № 6 от 26.04.2013 г., к/у без номера, без даты за апрель 2013 г. на Ефимову С.В. г., к/у № 6 от 26.04.2013 г.), что является нарушением заполнения унифицированной формы N Т-10 утвержденной Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1.

4.7. В командировочном  удостоверении  № 6 от 26.04.2013 г. не указан срок командировки. В отметке о прибытии в пункт назначения указана дата не соответствующая дате проездного документа, также неверно указана дата в отметке о прибытии из места назначения. Согласно проездным документам работник находился в командировке с 28.04.2013 г. по 02.05.2013 г., следовательно, размер суточных должен составить 500 руб., фактически работнику по КОСГУ 212 было выплачено 300 руб. суточных, недоплата работнику составила 200 рублей. 

4.8.     При проверке журнала регистрации командировочных удостоверений обнаружено, что за 2013 год зарегистрировано 15 командировочных удостоверений и издано 15 приказов о направлении работников в командировку, по авансовому отчету отчиталось только 3 человека, 12 работников школы № 12 за время нахождения в командировке не подтвердили документально факт отсутствия на рабочем месте, понесенные расходы не были приняты к учету.

4.9. Несвоевременное выбытие сотрудника в командировку согласно приказа № 53-к от 04.09.2013 г.  Барашова Н.П. направлена в командировку с 05.09.2013 г. по 06.09.2013 г., фактически согласно проездных документов она выбыла 04.09.2013 г., что явилось неисполнением приказа, переплата суточных составила 100 рублей по КОСГУ 212.
5. Операции с безналичными денежными средствами
Учет операций с безналичными денежными средствами отражается в журнале операций  № 2. Журнал формируется ежемесячно. 

Расход по выпискам и остатки по выпискам из лицевого счета соответствуют данным бюджетного учета.

 Фактов  размещения бюджетных средств на депозитных счетах в коммерческих банках, выдачи ссуд, оказания финансовой помощи коммерческим структурам и сторонним организациям не выявлено. Книга покупок и реестр закупок ведется.

Договора о полной материальной ответственности работников МКУ СОШ № 12   заключены со всеми материально ответственными лицами. 
При проверке достоверности и законности операций с безналичными денежными средствами, наличия оправдательных документов по этим операциям выявлены следующие нарушения:
5.1. главным бухгалтером МКУ СОШ № 12 не осуществляется контроль первичных учетных документов. Так, в бухгалтерском учете проведены счета-фактуры неустановленной формы, без товарных накладных, обязательные реквизиты не заполнены (грузоотправитель, грузополучатель,  наименование покупателя, его адрес и ИНН, отсутствует подпись лица, выдавшего документ и печать), единицы измерения не указаны. В соответствии с законом о бухгалтерском учете, при отсутствии обязательных реквизитов и неверно заполненных полей, счет-фактура считается ничтожной;

5.2.  в счетах на оплату товара не указаны наименование и реквизиты покупателя: ИП Кусакин; ИП Марков; ИП Диденко; ИП Фисенко; ИП Лойко; ИП Евстифеев; ИП Вирясов,  что является НАРУШЕНИЕМ ст.169 Налогового Кодекса РФ;

5.3. отсутствует разрешительная подпись директора МКУ СОШ № 12 к оплате на счете № 932 от 15.05.2013 г. МП НПО «Типография» на сумму 3700 руб.; счет № Ф0000006 от 30.01.2013 г., на сумму 4990 руб. ИП Диденко; счет № 43/11/0000597 от 01.04.2013 г. на сумму 443 руб. 61 коп. руб., счет № 43/110001200 от 01.07.2013 г. ФГУП «Охрана»; счет № ФРЗ-0007155 от 28.03.2013 г. на сумму 5580 руб. НПФ «Форус»; счета-фактуры от ООО «Аида»; счет № гр00003164 от 06.05.2013 г. на сумму 39741 руб. 58 коп., счет № гр00004777 от 11.06.2013 г. на сумму 37357 руб. 92 коп. фирма «Градъ»; счет № 177 от 26.06.2013 г. на сумму 7412 руб. НРО ООО «Всероссийское добровольное пожарное общество»; счет № 78076 от 31.12.2012 г. 2669 руб. 03 коп. ОАО «Ростелеком»; счет № НУ-037 от 10.01.2013 г. на сумму 4800 руб. ООО «АССА софт»; счет № 379 от 08.08.2013 г. на сумму 41250 руб., сч.-ф. № 259 от 03.07.2013 г. на сумму 2025 руб., сч.-ф. № 272 от 07.07.2013 г. на сумму 4225 руб.50 коп. ИП Скуратов; счет № 01/07 от 20.07.2013 г. на сумму 676575 руб. ООО «АРТ Реставрация»; счета-фактуры за июль 2013 г. выставленные на оплату ИП Степаненко;

5.4.  принимают к оплате счета без товарных накладных, наличие товарной накладной формы N ТОРГ-12 свидетельствует о принятии на учет товаров и актов выполненных работ: счет № 025 от 14.12.2012 г. ИП Гарагуля на сумму 99990 руб.; счет 781 от 13.02.2013 г. на сумму 5284 руб., счет 780 от 13.02.2013 г. на сумму 1400 руб. ИП Кусакин; счет № 019000/00/05/6004  от 30.12.2012 г. на сумму 1571 руб. 76 коп. филиал ФГУП «Почта России»; счет № 2 от 10.01.2013 г. на сумму 16200 руб. ИП Прозорева; счет № 76 от 17.01.2013 г. на сумму 1850 руб., счет № 907 от 13.05.2013 г. на сумму 4750 руб., счет № 932 от 15.05.2013 г. на сумму 3700 руб. ИП Фисенко; счет № 113 от 14.03.2013 г. на сумму 1748 руб. ИП Скуратов; счет № 00001490 от 20.03.2013 г. на сумму 17200 руб. 01 коп. ИП Скуратов; счет № 111 от 13.039.2013 г. на сумму 1036 руб., счет № 110 от 13.03.2013 г. на сумму 23848 руб.80 коп. ООО «Универсал»; счет № 167 от 24.04.2013 г. на сумму 1922 руб.50 коп. МП НМО «Типография»; счет № 120 от 20.05.2013 г. на сумму 11500 руб. ООО «ИД «Сарма»; счет № 015 от 06.06.2013 г. на сумму 55324 руб. ООО «Стандарт»; счет № 10000124 от 23.04.2013 г. на сумму 4420 руб. ЗАО «Калуга Астрал»; счет № ФРЗ-0007155 от 28.03.2013 г. на сумму 5580 руб. НПФ «Форус»; счет № гр00003164 от 06.05.2013 г. на сумму 39741 руб. 58 коп., счет № гр00004777 от 11.06.2013 г. на сумму 37357 руб. 92 коп.  фирма «Градъ»; счет № Ф0000006 от 30.01.2013 г. на сумму 4990 руб. ИП Диденко; счета-фактуры ИП Степаненко;

5.5.  принимают к оплате счета, товарные накладные, договора с факсимильной подписью и печатью. Данные документы являются первичными учетными документами и должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям, а именно иметь подлинные подписи и печати на документах, так как одним из обязательных реквизитов первичных документов являются личные подписи ответственных должностных лиц (ООО фирма «Градъ», ООО «РН-Карт-Иркутск»; НПО «Форус»);

5.6. при оплате за «тряпки для классной доски» принимают счета от МП НПО «Типография», где наименование отпущенного товара не соответствует счету № 932 от 15.05.2013 г., в соответствии с приложенным счетом - были отпущены канцелярские принадлежности;

5.7. принимают к оплате счета-фактуры и товарные накладные без подписи поставщика, что является нарушением п.6 ст.169 НК РФ;
5.8. реестры зачисления денежных средств на карточные счета сотрудников организации не подписывает руководитель и главный бухгалтер; в течение 2013 года реестр не вшит в журнал операций № 2.
Все выше перечисленные замечания указывают на отсутствие со стороны руководителя учреждения и ГРБС  контроля за полным, достоверным и своевременным отражением хозяйственных операций в бухгалтерском учете МКУ СОШ № 12
6. Расчеты с поставщиками и подрядчиками 
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками отражается в журнале операций  № 4. Журнал расчетов формируется ежемесячно. Расчеты с поставщиками и подрядчиками производятся на основании счетов-фактур и накладных на отпуск материалов.
  В реестре закупок за 2013 год не по всем закупкам отражены контрагенты (наименование поставщика), учет закупок в разрезе поставщиков ежемесячно не ведется. По представленному на проверку реестру закупок за 2013 год (Анализ исполнения договоров с поставщиками) суммы закупок обобщены итоговой цифрой в целом за год по закупке в основном, по номеру договора, а не по поставщику.  

В нарушение ст. 73 Бюджетного кодекса РФ, представленный на проверку реестр закупок, не содержит обязательных сведений (краткое наименование закупаемых товаров, работ, услуг, наименование и местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг, цену и дату закупки)
Не со всеми поставщиками (подрядчиками) согласованы акты сверок задолженности за выполнение работ, услуг и поставку ТМЦ на квартальную дату, а так же при подготовке годовой отчетности на 01.01.2013 года и на 01.01.2014 г. 
В нарушение пункта 1.5. приказа Минфина от 13.06.1995 г. «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», на конец  2012 – 2013 гг. и по настоящее время перед составлением годовой бюджетной отчетности не проводится ежегодная инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами по форме ОКУД 0504089. 
Отсутствие в учете согласованных актов сверок задолженности на начало и конец календарного года не позволяет подтвердить проверкой данные годовой бухгалтерской отчетности по дебиторской и кредиторской задолженности МКУ СОШ № 12.

7. Учет основных средств и материальных запасов 
Учет основных средств МКУ СОШ № 12, осуществляется на счете 10100000 «Основные средства».   
Учет материальных запасов  МКУ СОШ № 12 осуществляется на балансовом счете 10500000 «Материальные запасы». 
Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 
Поступление и приходование материальных запасов отражается  в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (счетов-фактур, актов выполненных работ).
 На 01.01.2013 года в собственности МКУ СОШ № 12   находилась 1 машина, согласно паспорта транспортного средства: ПАЗ 32053-70 2012 г.в. идентификационный номер ХIМ 3205СХС0003074. Указанный автомобиль закреплен приказом № 248-од от 01.09.2013 г. за водителем школы № 12 Тарарухиным С.В.

Нормы по списанию ГСМ утверждены директором МКУ СОШ № 12. 
Приобретение горюче-смазочных материалов осуществлялось по безналичной системе расчетов на основании договора с РН-Карт-Иркутск от 01.10.2013 г. 
При проверке ведения бухгалтерского учета по учету основных средств и материальных запасов выявлены  следующие нарушения правил ведения бухгалтерского учета:
7.1. Учет автомобильного транспорта и ГСМ в проверяемом периоде ведется с нарушениями инструкции № 157н от 01.12.2010 года;
7.2. Журналы регистрации выдачи путевых листов по форме № 8 ведется, но с нарушениями требований Постановления Госкомстата России от 28.11.1997 г. № 78, бортовой журнал автомобиля отсутствует;
7.3. При оформлении путевого листа не заполнены обязательные реквизиты:
Задание водителю
Номер удостоверения и класс водителя, его табельный номер.
7.4. В путевых листах на оборотной стороне отсутствуют подписи лиц, пользовавшихся автомобилем, время выезда и возвращения (письмо от 3 февраля 2005 г. N ИУ-09-22/257 (Письмо Росстата от 03.02.2005 N ИУ-09-22/257 «О путевых листах», обязательные   реквизиты  и  порядок заполнения путевых листов установлены Приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 N 152, постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 N 78 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте");
7.5. В путевых листах за 2013 год, не указано количество бензина при выезде  автобуса и его возвращении на место стоянки;
7.6. Согласно паспорта маршрута № 1 утвержденного директором школы № 12 от 1 сентября 2013 г., общая протяженность маршрута составляет 134 километра, фактически же в путевых листах указывается разный километраж при одном и том же маршруте. На оборотной стороне путевого листа водитель не расписывает подробно маршрут передвижения автобуса, отсутствуют подписи лиц ответственных за перевозку детей по утвержденному маршруту. Так при проверке путевого листа за 22 мая 2013 г. указан маршрут Курят-ст.Курят-ст.Курят-шк. № 12 шк.-шк. № 12-ст.Курят-ст.Курят-Курят, фактически же согласно приказа директора школы № 12 от 20.05.2013 г. № 139-од «Об организации подвоза» автобус выезжал в оздоровительный лагерь «Дружба», следовательно водитель подгоняет пройденный километраж под утвержденный маршрут № 1.
При сверке путевых листов с ведомостью заправки ООО «РН-Карт» за июнь 2013 г. выявлено, что 30 июня 2013 г. автобус заправлялся бензином два раза на 50 литров и 85 литров, но к путевому листу № 139 от 30.06.2013 г. приложен один талон на 50 литров на сумму 1475 рублей, за полученные 85 литров бензина на сумму 2507 руб. 50 коп. водитель не отчитался. Бухгалтерской справкой № 13 за июнь 2013 г. списывают бензин на сумму 31417 руб. 50 коп., излишне списано бензина в количестве 85 литров на сумму 2507 руб. 50 коп. При проверке путевых листов за июль выявлено, что талон на 85 литров бензина был прикреплен к путевому листу № 140 за 1 июля 2013 г. и данное количество бензина было проведено как полученное 1 июля. 
7.7. Заправка автомобиля осуществляется по электронным картам. Данные карты в нарушение инструкции № 157н от 01.12.2010 года не учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». По итогам месяца ООО «РН-Карт-Иркутск» должен предоставлять отчет о потреблении ГСМ в разрезе видов топлива с указанием времени заправки, что позволяет осуществлять дополнительный контроль за работой автомобиля на линии.
7.8.          Главным бухгалтером не ведется контроль правильности заполнения путевых листов.  Списание бензина производится не по фактическим затратам, а по количеству заправок.
7.9.          Отсутствуют в учете заправочные ведомости за июль, август, октябрь, ноябрь, декабрь 2013 года. 

7.10. В течение 2013 года комиссионно не снимались показания спидометра. Списание бензина осуществляют в нарушение Методических рекомендаций, введенных в действие распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 года № АМ-23-р.

7.11. В путевых листах систематически делаются неоговоренные исправления показания спидометра.

Данные замечания свидетельствует о том, что бухгалтерский учет осуществляется не на основании данных первичных учетных документов,  а без контроля расходов (сверки заправок) со стороны главного бухгалтера, что влечет нецелевой расход бюджетных средств.

7.12. Не на все объекты основных средств, числящиеся на балансе МКУ СОШ № 12 присвоены инвентарные номера;

7.13. Учет основных средств  МКУ СОШ № 12 осуществляется не пообъектно с присвоением индивидуального инвентарного номера, т.к. единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект, а в нарушение ПБУ 6/01 и Методических рекомендаций по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.10.2003 г. № 91-н- групповым учетом, при этом объекты ОС, стоимостью менее 3000 рублей не переведены на забалансовый счет. 
7.14. Учет материальных ценностей, стоимостью менее 3000 рублей осуществляется в соответствии с инструкцией  № 157-н на забалансовом счете № 21.  При этом, объекты стоимостью менее 3000 рублей не в полном объеме числятся на забалансовом счете. 
8. Договорная работа

В МКУ СОШ № 12 ведется учет договоров с  поставщиками и подрядчиками. Книга регистрации договоров (перечень) имеется, регистрация договоров по мере заключения осуществляется. Заключенные договоры хранятся в  отдельных папках «Договоры с поставщиками и подрядчиками 2013 год». Ответственным за договорную работу является заместитель директора по АХР Садловская Т.В.

При проведении аудита расходных договоров выявлены следующие нарушения:
8.1. При заключении договора поставки № 3 от 24.01.2013 г. с ООО «Онлайн-Партнер»; договора розничной купли-продажи от 01.02.2013 г. с ООО «Аида» в предмете договора не указано наименование, количество, цена и срок поставки товара. Без указания того, какие услуги будут оказаны и в каком объеме, договор будет считаться незаключенным, и ни одна из сторон не может потребовать его исполнения. Договор считается заключенным, если между сторонами, в требуемой в подлежащих случаях форме, достигнуто соглашение по всем существенным условиям договора. Условие о предмете договора является существенным условием договора (п. 1 ст. 432 Гражданского кодекса Российской Федерации).

8.2. Отсутствует печать заказчика в лице директора МКУ «Средняя общеобразовательная школа № 12 г.Нижнеудинск» в договоре № 047/13 ТО от 01.01.2013 г. на техническое обслуживание автоматических установок пожарной сигнализации.

8.3. В договоре розничной купли-продажи б/н от 17.01.2013 г. заключенном с ИП Фисенко и договоре оказания услуг от 01.06.2013 г. с ООО «Стандарт» отсутствует общая сумма договора. 
8.4. Договор на отпуск нефтепродуктов № РН-5023 от 01.10.2013 г. не подписан поставщиком;

В целях исключения финансовых рисков, при заключении договоров с коммерческими организациями и индивидуальными предпринимателями, необходимо запрашивать у исполнителей по договору пакет документов, подтверждающий факт осуществления данной деятельности, а именно: выписку из ЕГРИП или ЕГРЮЛ (не позднее 6 месяцев с даты заключения договора), свидетельство о постановке на  налоговый учет, копию устава, (паспортные данные ИП).
9. Санкционирование бюджетных расходов
В МКУ СОШ № 12 отсутствует учет по санкционированию бюджетных расходов, что является грубым нарушением инструкции № 157н от 01.12.2010 года.
10. Годовая отчетность
При проверке годовой отчетности МКУ СОШ № 12 выявлены значительные расхождения главной книги с данными бухгалтерского учета и первичных учетных документов.  
 Так как учет начислений заработной палаты работникам учреждения осуществляется в иной программе, данные оборотных ведомостей некорректно отражены разносками с программе бухгалтерского учета «1-С» по счетам учета налогов и обязательных отчислений с фонда оплаты труда. 
По данным согласованной отчетности с ФСС и Пенсионным фондом, учреждением излишне уплачено за 2013 год: в ФСС 125 314,85 рублей, в Пенсионный фонд РФ -161 141,61 рубль. Общая сумма переплаты налогов, взносов и обязательных платежей с фонда оплаты труда на конец 2013 года составила 286 456,46 рублей. Подробная информация в разрезе остатков по видам начислений приведена в таблице 10.1:

Таблица 10.1.

[image: image1.emf]с-до на 01.01.2013 г. с-до на 31.12.2013 г.

ФСС 2,9% (сч. 303.02) 40771,87 127991,52

ФСС 0,2%  (сч. 303.06) 0 -2676,67

Итого ФСС 40 771,87                    125 314,85                      

ПФ страховая -204,57 79906,88

ПФ накопительная 204,56 40064,16

ОМС ФФОМС (сч. 303.07) 0 41170,57

Итого ПФ РФ 0,01 -                             161 141,61                      

Всего сальдо 40 771,86                    286 456,46                      

Налоговые обязательства

школа № 12

Информация по переплате (+), задолженности (-) перед бюджетыми 

фондами   МКУ СОШ № 12 на начало и конец отчетного периода 2013 года 

по данным утвержденной (согласованной) отчетности


 Фактически же, данные остатки не подтверждены бухгалтерской отчетностью и не отражены по счетам бухгалтерского (бюджетного) учета, за исключением обязательных платежей в фонд обязательного социального страхования (расхождения отсутствуют).

В таблице 10.2. приведены выявленные расхождения бухгалтерского учета и отчетности с данными согласованной отчетности как на начало 2013 года, так и на 31 декабря 2013 года. Аналогичные расхождения выявлены и по отчетности за 9 месяцев 2014 года. Так, по данным отчетности в Пенсионный фонд РФ, учреждение имеет задолженность на 01.01.2013 года в сумме 0,01 рублей, на 31.12.2013 года – переплату в сумме 161 141,61 рублей, по данным главной книги и оборотно-сальдовой ведомости на 01.01.2013 года числится переплата в сумме 146,28 рублей, итоговая сумма расхождений с отчетностью составляет 146,29 рублей. По данным главной книги и оборотно-сальдовой ведомости на 31.12.2013 года сумма переплаты занижена и составляет 65 130,89  рублей, общая сумма расхождений – 96 010,72 рубля.

Таблица 10.2. 
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ФСС 2,9% 40771,87 127991,52 40771,87 127991,52 0 0

ФСС 0,2% 0 -2676,67 0 -2676,67 0 0

Итого ФСС 40 771,87         125314,85 40 771,87          125314,85 -                   0

ПФ страховая -204,57 79906,88 -1,51 42575,1 203,06 -37331,78

ПФ накопительная 204,56 40064,16 -0,71 10020,1 -205,27 -30044,06

ОМС ФФОМС 0 41170,57 148,5 12535,69 148,5 -28634,88

Итого ПФ РФ 0,01 -                  161 141,61        146,28               65 130,89     146,29             96 010,72 -        

Всего сальдо 40 771,86         286 456,46        40 918,15          190 445,74   146,29             96 010,72 -        

Таблица расхождений данных бюджетного учета, бюджетной отчетности и  с согласованной отчетности с ПФ И ФСС 

за 2013 год по МКУ СОШ № 12

 Обязательства

по данным отчетности по данным главной книги Расхождения  (сумма/рублей)

 
Аналогично не совпадают данные  оборотно-сальдовой ведомости, гласной книги  за 9 месяцев 2014 года по счетам учета 302.11, 302.13, 303.02, 303.06, 303.07, 303.10, 303.11.
11. ЗАКЛЮЧЕНИЕ
По данным проверки, проводимой  отделом финансового контроля, выявлены  нарушения бухгалтерского и бюджетного учета за период с 01.01.2013 года по 30.09.2014 г., которые   повлекли за собой искажение бухгалтерской и бюджетной отчетности более чем на 10%.   

Проверка показала, что штатные работники бухгалтерии учреждения не осуществляют в полном объеме бухгалтерский (бюджетный) учет в автоматизированной системе учета 1С.  Разноска первичных учетных документов, поступивших в бухгалтерию по счетам учета осуществляется с нарушением требованиями федерального закона «О бухгалтерском учете»  № 402-ФЗ, действующих инструкций по бюджетному учету, указанных в учетной политике Учреждения,  имеют место ошибки в учете, в том числе при составлении бухгалтерских проводок, а так же с применением кодов вида бюджетного учета.
Выявленные в ходе проверки  суммы неэффективного (нецелевого) использования бюджетных средств по КОСГУ 212 в сумме 100 рублей и по КОСГУ 340 в сумме 2 507,50 рублей следует устранить в учете путем восстановления. Бухгалтерский учет в автоматизированной системе 1-С (главную книгу и оборотно-сальдовые ведомости по счетам) следует восстановить в соответствии с первичными учетными документами, провести инвентаризацию финансовых обязательств, в том числе путем составления актов сверок с поставщиками и подрядчиками. 
Учитывая, что расчет заработной платы работникам учреждения производится в иной программе учета,  при начислении заработной платы и формировании оборотов по счетам учета, в полном соответствии с требованиями бухгалтерского учета  следует  осуществлять в ручном режиме разноску оборотов в ж/о № 6 и в программе 1-С.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

	Начальник отдела 

финансового контроля
	_____________________Н.Г. Никифорова

	Главный специалист

отдела финансового контроля
	_____________________С.В. Гавриленко

	С актом проверки ознакомлены:
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