ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»

ОТДЕЛ ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

АКТ № 06/13
проверки финансово-хозяйственной деятельности Широковского муниципального образования - администрации сельского поселения 
Иркутская область, Нижнеудинский район, п. Широково
23.12.2013                                                                                                    г. Нижнеудинск

На основании приказа начальника финансового управления администрации муниципального района  муниципального образования «Нижнеудинский район» от 01.11.2013 г № 82, начальником отдела финансового контроля Н.Г.Никифоровой и главным специалистом  С.В. Гавриленко проведена проверка осуществления бюджетного учета и финансово - хозяйственной деятельности администрации Широковского муниципального образования - администрации сельского поселения (далее по тексту Широковское МО) за период с 01.01.2012 по октябрь  2013 года.

Проверка  начата 06.11.2013 года и окончена 23.12.2013 года.
Проверка проводилась в присутствии главного бухгалтера Широковского МО.

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Полное наименование: Администрация Широковского муниципального образования - администрация сельского поселения.

Местонахождение (юридический, фактический адрес) Широковского МО: 665123, Иркутская область, Нижнеудинский район, с. Широково, ул. Центральная, д. 41. 

Код главы ведомственной принадлежности Широковского МО: - 985 «Администрация»

Идентификационный номер налогоплательщика: 38130001951, присвоен Межрайонной инспекцией ФНС РФ №4 по Иркутской области и Усть-Ордынскому автономному округу от 26.12.2005 г. Код причины постановки на учет 381301951. Основной государственный регистрационный номер 1053813014420.
Организационно-правовая форма - муниципальное учреждение.

Широковское МО является единым экономическим, историческим, социальным, территориальным образованием, входит в состав муниципального образования «Нижнеудинский район», наделенного законом Иркутской области 86-03 от 16.12.2004 года «О статусе и границах муниципальных образований Нижнеудинского района Иркутской области» статусом муниципального района.

Широковское МО наделено статусом сельского поселения законом Иркутской области от 16.12.2004 года №86-оз «О статусе и границах муниципальных образований Нижнеудинского района Иркутской области». Действует на основании Устава  Широковского муниципального образования, Устава МКУК Широковского МО. Включено в государственный реестр муниципальных образований 26.01.2006 г. на основании свидетельства RU38516318, выданного Главным управлением Министерства юстиции РФ по Сибирскому федеральному округу.
Устав Широковского муниципального образования утвержден Думой Широковского МО от 24.12.2005 г., зарегистрирован в ГУ минюста РФ по Сибирскому федеральному округу 29.12.2005 г. рег. № RU385163182005001.
Ответственными за соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций, использованию бюджетных средств и средств, полученных во временное распоряжение, по целевому назначению и за организацию бухгалтерского учета за проверяемый период являлись:
- с правом первой подписи: глава Широковского МО – Едаков В.П. 
- с правом  второй подписи: главный бухгалтер администрации Широковского МО – Падерина О.А. до 30.05.2012 г. , Саловарова Л.В. с 01.06.2012 г. по настоящее время.
Для обеспечения финансово-хозяйственной деятельности Широковского МО открыт счет:

  В УФК по Иркутской области (Администрация Широковского муниципального образования – администрация сельского поселения Широковского МО)

 БИК 042520001

 ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области г.Иркутск

 р/сч 40204810500000000046; 

Лицевой счет № 04342003050 для средств, поступающих из федерального  бюджета, для осуществления первичного воинского  учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (до 27.06.2013 г.).
Сектором казначейского исполнения бюджета финансового управления МО Нижнеудинского района с 12.01.2012 года переоформлены открытые лицевые счета для учета операций по исполнению расходов местного бюджета  98510010220 (администрация); 98511010221 (МКУК).
Бухгалтерия Широковского МО находится в здании финансового управления администрации муниципального района  муниципального образования «Нижнеудинский район» по адресу: г. Нижнеудинск, ул. Новая, д. 17.

Учет хозяйственных  и финансовых операций в учреждении компьютеризован, техника в рабочем состоянии. Обработка учетной информации осуществляется с использованием программных продуктов: АС-Смета, АЦК - Финансы, Свод КС, АРМ СЭД, Контур-Экстерн, Консультант плюс, Клиент- Сбербанк.

Учетная политика администрации Широковского МО представлена на проверку на 2012-2013 годы. Имущество Широковского МО  является собственностью муниципального образования  «Нижнеудинский район» и закреплено за учреждением на праве безвозмездного пользования.

2. Нормативная документация

На проверку представлены: Правила внутреннего трудового распорядка МКУК Широковского МО,  утвержденные директором МКУК без указания даты и приказа об утверждении и Правила внутреннего трудового распорядка администрации Широковского МО, утвержденные 01.01.2006 года и утвержденные распоряжением главы от 29.04.2013 г. № 5. 

Правилами внутреннего трудового распорядка  МКУК Широковского МО установлены сроки выплаты заработной платы – аванс до 15 числа, окончательный расчет до 29 числа текущего месяца.   В нарушение ТК РФ, работники учреждения не ознакомлены с Правилами внутреннего трудового распорядка (лист ознакомления на оборотной стороне правил отсутствует).  
В правилах внутреннего трудового распорядка администрации Широковского МО, в нарушение статьи 22 ТК РФ, не определены сроки выплаты заработной платы, работники администрации не ознакомлены с Правилами внутреннего трудового распорядка (лист ознакомления на оборотной стороне правил отсутствует).  

Учетная политика учреждения на 2012 год утверждена распоряжением главы администрации от 28.12.2011 года № 73.  В целях осуществления  бухгалтерского и бюджетного учета в пункте 1.2 раздела «Общие положения» в учетной политике Широковского МО  на 2012 год указаны нормативные документы, утратившие юридическую силу на дату утверждения учетной политики - «Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденный решением Совета Директоров Центрального Банка РФ от 22.09.1993 г № 40 (утратил силу с 13.12.2011 г.) 
В целях осуществления  бухгалтерского и бюджетного учета в пункте 1.2 раздела «Общие положения» в учетной политике Широковского МО  на 2013 год (от 10.01.2013 г. № 1а) указаны нормативные документы, утратившие юридическую силу на дату утверждения учетной политики. Так, например Закон «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 г. утратил юридическую силу с 01.01.2013 года (принят 06.12.2011 г.), следовательно, в целях ведения бухгалтерского в 2013 году не может применяться.

В пункте 1.6 учетной политики на 2012-2013 г.г., в нарушение инструкции по бюджетному учету № 157н, не указаны журналы операций, по которым должен осуществляться бюджетный учет № 9 «Санкционирование бюджетных расходов».

 В пункте 2.1. не указана предельная стоимость материальных ценностей, относимых к основным средствам.

3. Кассовые операции

Учет кассовых операций в Широковском МО в 2012 году велся в соответствии инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министра финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н, порядком ведения кассовых операций в РФ, утвержденным Центральным банком РФ от 12.10.2011 года № 373-П.
Обязанности кассира возложены на главного бухгалтера Саловарову Л.В.  Договор о полной индивидуальной материальной ответственности с кассиром заключен, с порядком ведения кассовых операций Саловарова Л.В.  ознакомлена под роспись.

Проверка кассовых документов проведена сплошным методом за весь ревизуемый  период.

Лимит остатка кассы  утвержден на 2012 год в сумме 5000 (пять тысяч) рублей. Превышение лимита остатка кассы  за проверяемый период не установлено. При проведении внезапной инвентаризации на 06.11.2013 года в кассе остатка денежной наличности не было. Кассовая книга ведется по форме 0504514 в установленном порядке, прошита, подписана. Поступление денежных средств в кассу производится по приходным кассовым ордерам (ф.03100001). Выдача наличных  денежных средств производится по платежным ведомостям (ф.0504403), расходно-кассовым ордерам (ф.0310002). Направление расхода наличных денежных средств из кассы: на з/плату штатным сотрудникам и оплата по договорам гражданско-правового характера.

Последняя инвентаризация кассы проводилась 31 декабря 2012 г. Приказ о составе инвентаризационной комиссии ежегодно обновляется.

   В ходе  проверки ведения кассовых операций были выявлены следующие нарушения:

3.1. в кассовой книге не указывают номер и серию чека, номер приходного кассового ордера;
3.2.  к платежным ведомостям не оформляют расходно-кассовые ордера на общую сумму ведомостей;

3.3.  за 2012 год в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров зарегистрировано в строке ИТОГО за период: 14 приходных и 30 расходных ордера, фактически по отчетам кассира на бумажном носителе зарегистрировано 14 приходных ордеров и 25 расходных ордеров, отсутствует порядковая регистрация расходных ордеров; журнал регистрации ПКО и РКО на бумажном носителе не соответствует программе; отчет кассира на бумажном носителе не соответствует программе АС Смета; 

3.4. Не соответствует количество первичных документов по регистрам учета: в кассовой книге за август 2012 г. проведено 0 расходных ордеров, фактически в наличии 6 расходных кассовых ордера. Причина расхождений - в формировании одной платежной ведомости по нескольким расходным кассовым ордерам.
3.5. Отсутствует порядок нумерации, нумерация платежных ведомостей производится в хаотичном порядке.
4. Учет Расчетов с подотчетными лицами

Проверка расчетов с подотчетными лицами осуществлялись в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным Решением Центрального банка России 12.10.2011 г. № 373 П, «Инструкцией по бюджетному учету» № 157н от 01.12.2010. Учет выбывших в командировку сотрудников ведется в журнале учета работников, выбывших в служебные командировки. Согласно распоряжения № 55-2 от 06.04.2010 г., ответственным за ведение журнала назначен делопроизводитель администрации Широковского МО Леонтьев Н.В. 
Сроки сдачи авансовых отчетов на командировочные расходы, хозяйственные расходы определены в учетной политике на 2012 год.  Договора о полной материальной ответственности с лицами, осуществляющими расходование подотчетных сумм, заключены со всеми. При отправлении сотрудников Широковского МО в служебные командировки руководствуются Положением об особенностях направления работников Широковского МО в служебные командировки, утвержденным Постановлением главы Широковского МО от 30.05.2012 г. № 8.
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале операций № 3 «Расчеты с подотчетными лицами» по счету 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» по позициям синтетического и аналитического учета.

Данные аналитического учета по счету 020800000 соответствуют данным первичных учетных документов (авансовым отчетам, банковским документам), данным главной книги. 
При проверке законности  использования денежных средств, выданных на командировочные расходы в Широковском МО, нарушений не установлено.

Случаев оплаты командировочных расходов работников сторонних организаций за счет сметы доходов и расходов Широковского МО не выявлено.
Авансовые отчеты составляются, сдаются в бухгалтерию и отражаются по журналу-ордеру №3  без нарушения сроков. Оплата командировочных расходов осуществляется в текущем месяце, задолженности перед работниками не выявлено.
Проверкой выявлены следующие нарушения:
4.1. В авансовых отчетах не указывают назначение аванса, количество прилагаемых документов, документы, приложенные к авансовому отчету, не нумеруются подотчетными лицами в порядке их записи в отчете (весь год), в нарушение постановления Госкомстата № 55 от 01.08.2001 г. (указаний по применению и заполнению унифицированной формы «авансовый отчет»). 

4.2. На одно служебное задание № 01 от 03.07.2012 г. составлено два авансовых отчета № 1 и № 1-2, что является нарушением Постановления от 01.08.2001 г. № 55 «Об утверждении унифицированной формы первичной учетной документации № АО-1 «Авансовый отчет».

4.3. В нарушение постановления Госкомстата № 55 от 01.08.2001г. (указаний по применению и заполнению унифицированной формы «авансовый отчет») на оборотной стороне формы, подотчетное лицо не записывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы (командировочное удостоверение, квитанции, транспортные документы, чеки ККМ, товарные чеки и другие оправдательные документы). 
4.4. В нарушение приложения № 2 к Приказу Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 11.09.2009 г. № 739-н «Об утверждении порядка и форм учета работников, выбывающих в служебные командировки…..», журнал учета работников, выбывающих в служебные командировки, не ведется по требуемой форме в МКУК Широковского МО.
4.5. В служебном задании главы поселения Едакова В.П. № 01 от 03.07.2012 г. отсутствует содержание задания, его краткий отчет о выполнении, что является нарушением Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 г. № 1.

4.6. В нарушение п.11 «Положения об особенностях направления работников в служебные командировки» утвержденного от 13.10.2008 г. № 749, неправомерно выплачены суточные. Если работник направлен в командировку в местность, откуда он каждый день может возвращаться к своему постоянному месту жительства, суточные ему не выплачиваются. Так, по авансовому отчету № 3 от 09.07.2012 г. Едакову В.П. было оплачено 450 руб. суточных;  по  авансовым отчетам  № 4 от 09.07.2012 г. и № 7 от 28.11.2012 г. Вовденко В.Л. оплачено 900 руб. Всего сумма нецелевого использования бюджетных средств по КОСГУ 212 составила 1350 рублей.

4.7. Постановлением главы  администрации Широковского МО от 30.05.2012 года № 8  утверждено Положение о служебных командировках  работников администрации Широковского МО и ее структурных подразделений. В соответствии с п. 1.3. указанного Положения, командировкой считается служебная поездка работника для выполнения поручения вне места постоянной работы. Для работников Широковского МО местом постоянной работы считается п. Широково. В нарушение раздела 2 Положения и «Положения об особенностях направления работников в служебные командировки…», утвержденного постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 г. № 749, на работников, направленных в командировку издаются приказы не унифицированной формы. Глава администрации неоднократно направлялся на служебном автомобиле за пределы Нижнеудинского района, при этом не издавался приказ о направлении в командировку, не оформлялось служебное задание, подтверждающее необходимость командировки и транспортных расходов. Так по данным путевых листов, документально не подтверждены расходы по заправке служебного автомобиля для поездки в г. Тулун и г. Тайшет:

	Пункт назначения
	Дата выезда 

	Тайшет
	04.08.2012 г.; 28.06.2012 г.; 24.06.2012 г.; 

	Тулун
	07.12.2012 г.; 16.11.2012 г.; 31.10.2012 г.; 29.03.2012 г.; 29.02.2012 г.


5. Операции с безналичными денежными средствами

Расход по выпискам и остатки по выпискам из лицевого счета соответствуют данным бюджетного учета.

 Фактов  размещения бюджетных средств на депозитных счетах в коммерческих банках, выдачи ссуд, оказания финансовой помощи коммерческим структурам и сторонним организациям не выявлено. Книга покупок и реестр закупок ведется.

При проверке достоверности и законности операций с безналичными денежными средствами, наличия оправдательных документов по этим операциям выявлены следующие нарушения:
5.1.  заявки на оплату расходов подшиваются не в  хронологическом порядке, как в выписке к лицевому счету (нарушение ФЗ «О бухгалтерском учете» № 129 ФЗ от 21.11.1996 г.); 
5.2. в течение года журнал операций № 2 на бумажном носителе не соответствует программе АС «Смета», так как на бумажном носителе отсутствует сч. 210.03 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

5.3. к выписке с лицевого счета за 12.03.2012 г. отсутствуют заявки на оплату расходов и реестры на перечисление денежных средств на банковские карты;
5.4. при оплате транспортного налога  в поле назначение платежа не делают ссылку на документ, по которому производят оплату (ЗОР № 3 от 25.01.2012); 

5.5. при формировании заявок на кассовый расход в поле назначении платежа не указывают дату акта сверки расчетов за оказанные услуги (ЗОР № 5 от 25.01.2012 г.; ЗОР № 99 от 19.04.2012 г.; ЗОР № 61 от 19.04.2012 г.);

5.6. принимают к учету и производят оплату счетов без товарных накладных (отсутствие товарной накладной формы N ТОРГ-12 свидетельствует о непринятии на учет товаров) и актов выполненных работ, а именно: ЗОР № 10 от 30.01.2012 г. ИП Горбатков; ЗОР № 22 от 13.02.2012 г., ЗАО «Техосмотр»; ЗОР № 39 от 13.03.2012 г., ЗОР № 97 от 23.04.2012 г. ИП Ходырев; ЗОР № 61,104 от 19.04.2012 г. ИП Довыденко, что является нарушением Постановления Госкомстата РФ от 25.12.1998 г. № 132. 

5.7. Приложенные к заявке счета не соответствуют назначению платежа, указанного в заявке: (в заявке на кассовый расход № 97 от 23.04.2012 г. на сумму 6130 руб. за приобретение хозяйственных товаров в назначении платежа указывают счет № 7 от 12.04.2012 г., фактически предъявлен счет-фактура № 7 от 12.04.2012 г., в счете не указаны реквизиты покупателя, аналогично ЗОР № 275 от 02.10.2012 г., ЗОР № 158 от 02.10.2012 г., ЗОР № 235 от 17.12.2012 г.),  что является НАРУШЕНИЕМ ст.169 Налогового Кодекса РФ.

5.8. в течение 2012 года в назначении платежа ссылаются на договора, утратившие юридическую силу: ЗОР № 93 от 04.04.2012 г., ЗОР № 143 от 21.06.2012 г., ЗОР № 274 от 02.10.2012 г. договор № 06/11 ТО от 01.01.2011 г. ООО «Гарант», ЗОР № 16 от 10.02.2012 г., ЗОР № 74 от 24.03.2012 г. договор № 78297 от 01.02.2009 г. ОАО «Ростелеком»; 
5.9. в счетах на оплату товара не указаны реквизиты покупателя: ЗОР № 10 от 30.01.2012 г. ИП Горбатков, ЗОР № 39 от 13.03.2012 г. ИП Ходырев; ЗОР № 179 от 25.10.2012 г. ИП Фисенко, что является НАРУШЕНИЕМ ст.169 Налогового Кодекса РФ.

5.10. реестр заявок не подписан главой администрации (апрель 2012 г.);
5.11. предмет договора не соответствует назначению платежа : ЗОР № 59 от 21.03.2012 г., ЗОР № 149 от 21.06.2012 г., ЗОР № 192 от 20.07.2012 г., ЗОР № 210 от 02.08.2012 г., ЗОР №  225 от 17.08.2010 г., ЗОР № 353 от 17.12.2012 г. договор б/н от 10.01.2012 г. с МП Нижнеудинского МО «Типография»; ЗОР № 60 от 13.03.2012 г. договор б/н от 26.01.2012 г.; ЗОР № 66 от 21.03.2012 г. договор б/н от 01.03.2012 г.с ИП Кусакиным; ЗОР № 61,104 от 19.04.2012 г. договор б/н от 17.04.2012 г. ИП Довыденко; 
5.12. в назначении платежа делают ссылку на несуществующий договор: ЗОР № 11 от 02.02.2012 г., ЗОР № 67 от 21.03.2012 г. договор №РН-НК-135 от 11.01.2012 г. ООО «РН-Карт»; ЗОР № 73 от 24.03.2012 г. договор б/н от 21.03.2012 г., ЗОР № 129 от 04.05.2012 г., ЗОР № 145 от 21.06.2012 г. договор б/н от 03.05.2012 г., ЗОР № 179 от 01.07.2012 г., ЗОР № 285 от 18.10.2012 г., ЗОР № 303,304 от 07.11.2012 г., ЗОР № 309,310 от 20.11.2012 г., ЗОР № 4344606 от 28.12.2012 г. договор от 29.03.2012 г. с ИП Кусакин; ЗОР № 39 от 13.03.2012 г. договор б/н от 20.02.2012 г.; ЗОР № 59 от 17.04.2012 г. договор б/н от 25.02.2012 г. с ИП Ходырев; ЗОР № 94 от 04.04.2012 г., ЗОР № 58 от 04.04.2012 г. договор б/н от 29.03.2012 г. с ИП Кусакин; 
5.13. в нарушение Положения о правилах осуществления перевода денежных средств от 19.06.2012 г. № 383-П,  в заявках на оплату расходов в назначении платежа не указывают название и пункты целевых программ, по которым приобретают материальные ценности для проведения мероприятий (ЗОР №  59 от 17.04.2012 г.; ЗОР № 180 от 25.10.2012 г.);

5.14. в списке регистрации исходящих платежных поручений ведется хаотичная нумерация, не соответствующая регистрам порядкового учета. Так за 2012 год оплата проведена по 1480 платежным поручениям. По правилам учета, с началом финансового года, нумерация документов начинается заново, т.е. порядковый номер первой платежки должен начинаться с единицы и заканчиваться номером 1480. Однако в АС «Смета» нумерация начинается с № 30600 и заканчивается № 78 в нарушение Положения  ЦБ РФ «О безналичных расчетах в РФ» от 03.10.2002 г. № 2П .

6. расчеты по оплате труда

Проверка правильности начисления  и выплаты заработной платы работникам Широковского МО осуществлялась на выявление соответствия внутренних документов бюджетного учета нормам действующего законодательства.

 Начисление и выплата заработной платы работникам Администрации Широковского МО и МКУК Широковского МО включая единовременные поощрительные выплаты, осуществлялась в соответствии с:
· Положением по оплате труда главы Широковского МО, утвержденного решением Думы № 25 от 12.12.12 г. и Положением по оплате труда главы Широковского МО, утвержденного решением Думы № 47 от 01.03.2010 г.
· Положением об оплате труда  муниципальных служащих Широковского муниципального образования – администрации сельского поселения, утвержденного  Решением Думы Широковского МО от 01.03.2010 г. №47-1 года с изменениями;
· Положения об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и вспомогательного персонала Широковского МО, утвержденного Постановлением  главы МО № 66 от 27.10.2011 г. с изменениями и дополнениями, 
Сроки выплаты заработной платы работникам администрации Широковского МО не установлены. Данные аналитического учета расчетов по оплате труда не в полной мере соответствуют данным главной книги, суммы начисленной и выплаченной заработной платы соответствуют фактическим расходам. 
Годовой фонд оплаты труда по учреждениям рассчитан, исходя из штатной численности и включает в себя: фонд должностных окладов,  компенсационные выплаты за особые условия труда, процентную надбавку за непрерывный трудовой стаж, ежемесячное денежное поощрение, надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, районный коэффициент, материальная помощь, единовременная выплата к отпуску, надбавку к заработной плате лицам, работающим в южных районах Иркутской области.
При проверке расчетов по оплате труда выявлены следующие нарушения:

6.1. Излишне начислена и выплачена заработная плата за один день 31.05.2012 года при увольнении главному бухгалтеру Падериной О.А. в общей сумме 714,78 рублей, в том числе по КОСГУ 211- 548,99 рублей и по КОСГУ 213- 165,79 рублей. Согласно отпускной записке, с 31.05.2012 года работнику начислена и оплачена компенсация за неиспользованный отпуск с 31.05.12 по 10.06.12 г. за 11 календарных дней. 
6.2. Штатное расписание в АС «Смета» не соответствует штатному расписанию, утвержденному на бумажном носителе. Согласно проведенного анализа, из таблицы 6.1.  видно, что между данными в АС Смета и бумажными носителями первичных документов, представленных на проверку,  имеются следующие расхождения:
·  по должности методист не соответствует должностной оклад и, соответственно, месячный фонд оплаты труда;

· по должности уборщик служебных помещений не соответствует количество штатных единиц, что в свою очередь, приводит к отклонению в ФОТ;

· сумма должностных окладов и ФОТ по должности сторож в АС имеет расхождения с бумажным носителем;

· должности истопников в количестве 5,5 штатных единиц с ФОТ в сумме 23050,38 рублей на бумажном носителе отсутствуют; 

· не соответствуют должностные оклады заведующей и уборщика Зенцовского СК, имеются расхождения на 1 ставку уборщика;
· не соответствуют должностные оклады заведующей и уборщика Тонинского СК;

· не соответствуют должностное оклады и количество штатных единиц заведующей и уборщика Черемшанского СК, сумма расхождений 4950,93 рубля;

· не соответствует количество штатных единиц уборщика и, соответственно, на 1135,23 рубля расхождения ФОТ по Широковской сельской библиотеке.

Подробная информация приведена в таблице 6.1.

Таблица 6.1.
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директор 1 1 0 4878 4878 0 9430,81 9430,8 0,01

художественный руководитель 1 1 0 4300 4300 0 8600 8600 0

методист 0,25 0,25 0 268,75 1075 -806,25 537,5 2150 -1612,5

уборщик 2 1 1 5600 2800 2800 11200 5600 5600

сторож 3 3 0 2800 8400 -5600 5600 16800 -11200

истопник 5,5 0 5,5 10480,96 0 10480,96 23050,38 23050,38

Итого по подразделению 12,75 6,25 6,5 28327,71 21453 6874,71 58418,69 42580,8 15837,89

заведующий 0,5 0,5 0 900 1800 -900 1800 3600 -1800

уборщик 0,5 1,5 -1 1920,24 1400 520,24 3800,33 2800 1000,33

Итого по подразделению 1 2 -1 2820,24 3200 -379,76 5600,33 6400 -799,67

заведующий 0,5 0,5 0 900 1800 -900 1800 3600 -1800

уборщик 0,5 0,5 0 700 1400 -700 1400 2800 -1400

Итого по подразделению 1 1 0 1600 3200 -1600 3200 6400 -3200

заведующий 1,5 0,5 1 3993,42 1800 2193,42 6749,48 3600 3149,48

уборщик 1,5 0,5 1 2700,91 1400 1300,91 4601,45 2800 1801,45

Итого по подразделению 3 1 2 6694,33 3200 3494,33 11350,93 6400 4950,93

заведующий 1 1 0 4700 4700 0 9400 9400 0

уборщик 1,5 0,5 1 1040,48 1400 -359,52 1664,77 2800 -1135,23

Итого по подразделению 2,5 1,5 1 5740,48 6100 -359,52 11064,77 12200 -1135,23

Всего по МКУК 20,25 11,75 8,5 45182,76 37153 8029,76 89634,72 73980,8 15653,92

Анализ штатного расписания МКУК Широковского МО  с данными автоматизированного учета АС "Смета" по состоянию 

на 01.01.2012 года

Наименование подразделения

к-во шт. ед. Фонд оплаты труда

Широковский СДК

Зенцовский СК

Тонинский СК

Черемшанский СК

Широковская сельская библиотека


6.3. В нарушение инструкции № 157-н и закона о бухгалтерском учете производится оплата, превышающая начисленные суммы:  Деревягиной С.Г. в мае 2012 года сверх начисленной суммы 9430,81 рублей за май 2012 г.  выплачена заработная плата в размере 23 698,81 рублей, сумма превышения составила 14268 рублей; Едакову В.П. в августе 2012 г сумма переплаты составила 7000 рублей, в сентябре 2012 г. 2430,25 рублей.
6.4. Работникам Широковского МО своевременно и в полном объеме не выплачивается заработная плата. Так в мае 2012 года не выплачена заработная плата в размере 100% следующим работникам: Афанасьевой А.А. – 3132 рубля по основной работе и 2436 рублей по совместительству; Моисеевой Н.А. – 2436 рублей по основной работе и 3121 рубля по совместительству; Сорокиной О.Н. – 3132 рубля; Бондаренко Е.Н.  – 2253,28 рублей в апреле и 2085,28 рублей в мае. Тарлавиной С.В. – 364 рубля в августе  2012 года.
7. Расчеты с поставщиками и подрядчиками 
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками отражается в журнале операций  № 4. Журнал расчетов формируется ежемесячно. Расчеты с поставщиками и подрядчиками производятся на основании счетов-фактур и накладных на отпуск материалов.
За период 2013 года  по Администрации Широковского  МО все ПМЗ и ОС приходуются на материально-ответственное лицо главу администрации Едакова В.П.., по МКУК Широковского  МО на материально-ответственное лицо – директора МКУК Деревягину С.Г.  Реестр закупок ведется ежемесячно. Расхождений по данным количественного учета входящих счетов не обнаружено. 

Акты сверок с поставщиками  за 2012-2013 год составлены не по всем поставщикам и подрядчикам, подшиты в отдельную папку. Обороты и остатки по счету 302  не в полном объеме подтверждены актами сверок 
При проверке ведения бухгалтерского учета расчетов с поставщиками и подрядчиками обнаружены  следующие нарушения правил ведения бухгалтерского учета:
7.1. В списке входящих счетов по расчетам с организациями ведется хаотичная нумерация, не соответствующая регистрам порядкового учета. При регистрации счетов-фактур в АС-Смета отсутствует связь счетов-фактур с ведением договоров. В связи с этим, отсутствует контроль по оплате услуг с максимальной ценой договора.
7.2. В нарушение инструкции № 157н от 01.12.2010 года, аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги отражался по Дт счета 130200000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», правильно нужно отражать по ДТ 120600000 «Расчеты по выданным авансам» (ООО «РН-карт»);
7.3. В актах сверки задолженности с ООО «Иркутская Энергосбытовая компания» не указывают наименование получателя, дату составления акта, в акте на 31.12.2011 г. отсутствует подпись главы Широковского МО, директора МКУК.

Ежегодно, в нарушение закона о бухгалтерском учете и инструкции № 157-н, не производится ежегодная инвентаризация расчетов финансовых обязательств, расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами перед годовым бухгалтерским балансом по состоянию на 31.12.2012 года.  При проведении инвентаризации в период проверки по состоянию на 31.12.2012 г. , согласно данных автоматизированного учета   (по форме 0504089), в целом по Широковскому МО числится: Дебиторская задолженность в сумме 484 899,09 рублей, в том числе неподтвержденная актами сверок 449 549 рублей. И кредиторская задолженность в общей сумме 1 500 938,57 рублей.

Согласно данных отчета по форме ОКУД 0503369 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» за 2012 год, по Широковскому МО  на 31.12.2012 г. числится дебиторская задолженность в сумме 43 749,06 рублей. Кредиторская задолженность отсутствует. 

 Как видно из нижеприведенной таблицы, задолженность, неподтвержденная актами сверок, образовалась в результате недостоверного отражения операций по счетам бухгалтерского учета в 2010-2012 гг.. Сумма задолженности ИП  Евстифеева, в результате неоприходования товаров, услуг по счетам бухгалтерского учета в 2010 году.  Свернутое сальдо главной книги и акта инвентаризации по Кт составляют 1 016 039,48 рублей, по данным бюджетной отчетности  - 43749,06 рублей. Следовательно, сальдо счета 1.302  по Дт и Кт бюджетной отчетности не соответствует сальдо главной книги Широковского МО, сформированной в автоматизированном учете, так как не представлена на проверку главная книга Широковского МО, сумма расхождений свернутого сальдо составила 972 290,42 рубля.
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ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ  на 31 декабря 2012 года

расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
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Форма 0504089 с. 2

По данным бухгалтерского учета установлено следующее:

1. Дебиторская задолженность

Наименование дебитора Номер счета

Сумма задолженности по балансу

всего

в т.ч. задолженность

согласованная с 

кредиторами

несогласованная с 

кредиторами

1 2 3 4 5

Итого 



х

2. Кредиторская задолженность

Наименование кредитора Номер счета

Сумма задолженности по балансу

всего

в т.ч. задолженность



1.302.11 -421892,00 -421892,00



1.302.11 580243,07 580243,07

в результате 

недостоверного 

отражения 

операций по счетам 

бухгалтерского 

учета в 2010-2012 

гг.



1.302.13 -292,00 -292,00



1.302.13 292,00 292,00

ООО"Иркутскэнергосбыт" 1.302.23 -5814,93 -5814,93подтверждена



1.302.25 -3589,00 -3589,00

в результате 

недостоверного 

отражения 

операций по счетам 

бухгалтерского 

учета в 2010-2012 

гг.



1.302.25 -3411,00 -3411,00



1.302.26 -19515,00 -19515,00



1.302.26 25489,00 25489,00

ИП Евстифеев Константин Николаевич 

Тулунское ОСБ 2420/065 г.НИжнеудинск

1.302.26 -850,00 -850,00

сальдо с 2010 года, 

т.к оплата 

произведена, но в 

учете не отражено 

получение товара, 

услуги

Итого  1016039,48 1016039,48 х

ООО "РН-Карт-Иркутск" 1.302.34 -29535,16 -29535,16подтверждена

ФУ администрации муниципального района МО 

"Нижнеудинский район"

1.302.51 894914,50 894914,50

в результате 

недостоверного 

отражения 

операций по счетам 

бухгалтерского 

учета в 2010-2012 


  Остальная задолженность, указанная в настоящем пункте, не подтверждена актами сверок, согласованными с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами по состоянию на 31.12.2012 года. Следовательно, сальдо счета 1.302 бюджетной отчетности и главной книги Широковского МО является недостоверным.
8. Кадровая дисциплина                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Трудовые договора заключены со всеми работниками Широковского МО. Но по форме и содержанию трудовые договора составлены неверно, т.к. не соблюдены требования статьи 57 ТК РФ к форме и содержанию трудового договора.

На дату проведения  проверки в наличии были все трудовые книжки, на руках у работников трудовых книжек нет. 
Проверкой соблюдения трудового законодательства по МКУК и Администрации Широковского МО установлены следующие нарушения:
8.1. Графики отпусков администрации Широковского МО на 2012 год не подписаны специалистом, ответственным за кадровое делопроизводство. В нарушение ст. 123 ТК РФ, графики отпусков не имеют даты утверждения, составлены не по унифицированной форме. Основания перенесения отпуска в графике не заполняются в нарушение Постановления Госкомстата РФ от 05.012.2004 г. № 1.
8.2.  Табельные номера работников администрации и МКУК Широковского МО по данным кадрового учета не соответствует данным бухгалтерского (программного) учета в нарушение п.18 Письма Гоструда СССР № 75-АБ «Об основных положениях по учету труда и заработной платы», где указано, что каждому рабочему и служащему, принятому на постоянную, временную или сезонную работу, присваивается табельный номер, который приводится во всех документах по учету труда и заработной платы. В случае увольнения или перевода рабочего и служащего на другую работу его табельный номер, как правило, не может присваиваться другому работнику в течение 1 - 2 лет. 
8.3. График отпусков работников МКУК Широковского МО ведется по не унифицированной форме, отсутствует дата утверждения графика, подпись председателя профкома. Расхождения между запланированными и фактическими датами начала с датой отпуска по графику не подтверждены заявлениями работников (основания перенесения отпуска).  График отпусков должен утверждаться ежегодно, за 2 недели до начала нового календарного года, графа фактической даты предоставления отпуска заполняется вручную, по мере предоставления отпусков работникам МКУК и не может быть заполнена путем вывода на печать через ПЭВМ (компьютер). Директором МКУК Широковского МО систематически нарушается трудовой кодекс РФ в части своевременного формирования приказов о предоставлении отпуска работникам в соответствии с утвержденным графиком отпусков и своевременная передача первичных учетных документов гл. бухгалтеру Широковского МО для начисления и выплаты отпускных в соответствии с действующим законодательством.
8.4. В личной карточке  сторожа Широковского СДК  Пахоруковой Н.А. нет отметок о предоставлении отпуска, предоставленного с 01.01.2013 г. по 13.02.2013 г., отпуск в нарушение ст. 122 ТК РФ в 2012 году не предоставлялся. Работник принят на работу с 01.01.2012 года, заработная плата за январь 2012 года в нарушение ст. 136 ТК РФ начислена и выплачена только 24.02.2012 г. путем зачисления на зарплатные счета по платежной ведомости № 11.

8.5. Неверно произведены записи в трудовой книжке Афанасьевой А.А. на том основании, что работника принимают на работу по основной должности не более, чем на 1 ставку и по совместительству (внутреннему). При этом запись в трудовую книжку заносится только по основной должности, а не по двум должностям одновременно под одним порядковым номером (запись № 4-5 трудовой книжки Афанасьевой А.А.). Ранее, с Афанасьевой А.А., которая являлась работником Широковской общеобразовательной школы, заключен трудовой договор № 17 от 10.02.2011 года о работе по совместительству одновременно на двух должностях: 0,5 ставки зав. клубом и 0,5 ст. уборщика служебного помещения.  В личном заявлении работник не подтверждает свое согласие работать по совместительству. Далее, в отсутствие приказа о прекращении работы по совместительству и личного заявления работника о приеме по основной работе, с Афанасьевой А.А. заключается новый трудовой договор № 26 от 10.09.2012 года, заводится личная карточка, однако работник вновь принят на 2 должности одновременно- 0,5 ст. зав. клубом и 0,5 ст. уборщика служебных помещений. В нарушение действующего законодательства о труде, с указанным работником не заключены два договора- один по основной должности зав. клубом и отдельный договор на должность уборщика по совместительству. В своих заявлениях о предоставлении отпуска, работник не указывает, по какой должности следует предоставить отпуск.
8.6. В нарушение п. 1.2. Инструкции по заполнению трудовых книжек, утвержденную Постановлением Минтруда РФ от 10.10.2003 г. № 69, записи в трудовой книжке зав. клубом Алексеевой В.В. № 19-20 оформлены не верно, не подтверждены подписью лица, производившего данные записи. Наименование должности в приказе о приеме на работу № 7 от 18.05.2013 г. не совпадает с данными записей в трудовой книжке. Указанным записям в трудовой книжке противоречит приказ № 8.3 от 31.05.2013 года о переводе работника и заявление о переводе от 01.05.2013 года не может быть основанием для указанного приказа, т.к. оно написано датой ранее даты приема на работу, когда Алексеева В.В. еще не являлась работником МКУК Широковского МО.
8.7. В МКУК Широковского МО отсутствует  трудовая книжка и личное дело на директора МКУК Широковского МО. Трудовая книжка в нарушение Постановления правительства от 16.04.2003 г.  № 225 «О трудовых книжках», хранится в администрации Широковского МО. Приказ (распоряжение) о приеме на работу от 20.09.09 г. не является основанием для внесения соответствующей записи в трудовую книжку, так как основанием может являться приказ о приеме на работу по форме Т-1, оформленного соответствующе у того юридического лица, куда работник оформляется на работу. В данной ситуации, директор МКУК Деревягина В.Г. является одновременно работодателем и работником МКУК Широковского МО. Следовательно, запись о приеме директором МУК Широковского МО под № 16 осуществлена неверно. Глава администрации Широковского МО, как главный распорядитель бюджетных средств МКУК, издает распоряжение об утверждении  Деревягиной В.Г. на должность директора МУК, однако кадровый учет работников осуществляется в том учреждении, куда принят работник. Приказ о предоставлении Деревягиной В.Г. отпуска от 29.05.2012 г. № 46/1 с 01.06.2012 года  издан в нарушение ст. 123 ТК РФ, т.к. работодатель обязан известить работника о времени начала отпуска не менее, чем за 2 недели до его начала под роспись. В данном случае, работник извещен за 2 календарных дня. Аналогично, с нарушением ст. 123 ТК РФ, работник ознакомлен с приказом о предоставлении отпуска от 10.06.2013 г. № 6 в день начала отпуска. Соответственно, в нарушение ст. 136 ТК РФ отпускная записка составлена только 13 июня, а выплата отпускных произведена 13.06.13 г. с нарушением сроков на 6 календарных дней. Не нумеруются дополнительные соглашения к трудовому договору. Отсутствует раздельный кадровый учет работника по основному месту работы и по совместительству, в нарушение п.18 Письма Гоструда СССР № 75-АБ «Об основных положениях по учету труда и заработной платы» на разные должности сотрудника заведен один (общий) табельный номер. Следовательно, записка-расчет № 696 от 13.06.2013 г. об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска составлена неверно на том основании, что приказ о предоставлении отпуска № 6 оформлен на должность методиста, а расчет средней заработной платы осуществляется по двум должностям указанного работника, как методисту, так и директору МКУК Широковского МО. Приказ № 4  от 10.06.2013 г. о предоставлении отпуска директору МКУК Широковского МО составлен по администрации Широковского МО, подписан главой администрации в то время, как Деревягина  В.Г. не является работником администрации. Указанный приказ не зарегистрирован в журнале регистрации отпусков ни в администрации ни в МКУК Широковского МО.
8.8. Сведения в разделе 3 карточки Т-2 работника Светкиной С.С. (09.09.2009 г.) не совпадает с данными записей № 17 от 11.08.2009 г. в трудовой книжке работника. Приказ  о предоставлении отпуска работнику № 47/1 от 07.07.2012 года издан в нарушение ст. 123 ТК РФ, т.к. работодатель обязан известить работника о времени начала отпуска не менее, чем за 2 недели до его начала под роспись. В данном случае, работник извещен 08.07.12 г. за 2 дня до начала отпуска. Отпускная записка сформирована от 26.07.12 г., а  выплата отпускных произведена 27 июля 2012 г. по п/в № 3161, т.е. в нарушение ст. 136 ТК РФ, с задержкой выплаты на 21 календарный день. 
Приказ  о предоставлении отпуска работнику № 8 от 22.07.2013 года издан в нарушение ст. 123 ТК РФ, т.к. работодатель обязан известить работника о времени начала отпуска не менее, чем за 2 недели до его начала под роспись. В данном случае, работник извещен 22.07.13 г. за 1 день до начала отпуска. Расчет отпускных произведен без приказа (приказ издан 22.07.13 г. на 10 дней позже расчета) по отпускной записке от 12.07.13 г., выплата отпускных произведена 12 июля 2013 г. по п/в № 86 так же в отсутствие приказа, т.е. в нарушение п. 9.1. и 10.1  Закона «О бухгалтерском учете в РФ» без приложения первичных учетных документов (личного заявления и приказа о предоставлении отпуска).  Не нумеруются дополнительные соглашения к трудовому договору.
8.9. Не соответствует подпись работника в личной карточке Т-2 с подписями в приказах о приеме, о предоставлении ежегодного отпуска и т.д., в личных заявлениях работника (Рылов М.Г., Тарлавина В.С.) 
Приказ  о предоставлении отпуска сторожу Широковского СДК Рылову М.Г.  № 44/1 от 07.03.2012 года издан в нарушение ст. 123 ТК РФ, т.к. работодатель обязан известить работника о времени начала отпуска не менее, чем за 2 недели до его начала под роспись. В данном случае, работник извещен 07.03.12 г. за 2 дня до начала отпуска (отпуск с 10.03.12 г.). Отпускная записка сформирована 24.03.12 г., т.е. когда работник уже находился в отпуске,  а  выплата отпускных произведена 24.03.2012 г. по п/в № 22, т.е. в нарушение ст. 136 ТК РФ, с задержкой выплаты на 18 календарных дней. 
Приказ  о предоставлении отпуска работнику № 3 от 28.02.2013 года издан в нарушение ст. 123 ТК РФ, т.к. работодатель обязан известить работника о времени начала отпуска не менее, чем за 2 недели до его начала под роспись. В данном случае, работник извещен 28.02.13 г. накануне отпуска (отпуск с 01.03.13 г.). Отпускная записка № 680 сформирована только 11.03.13 г., выплата отпускных произведена 12.03.2013 г. по п/в № 25, т.е. в нарушение ст. 136 ТК РФ, с задержкой выплаты на 15 календарных дней.
8.10. Аналогично, в нарушение статей 136 и 123 Трудового Кодекса РФ, не оформлены соответствующе и несвоевременно выплачены отпускные сторожу Постаногову А.А., Тарлавиной С.В., Дунаевой А.А., Бричик Л.В.
8.11. Страницы личных дел не пронумерованы, описи личных дел не соответствуют приложенным документам, описи не подписаны ответственным за кадровое делопроизводство. Личные дела сотрудников не пронумерованы.

8.12. В личных делах сотрудников отсутствуют приказы унифицированной формы Т-1 «О приеме на работу», утвержденные постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004 № 1.

8.13. При предоставлении очередного отпуска работникам администрации в соответствии с Положением об оплате труда начисляется и выплачивается единовременная выплата к отпуску. Однако у части работников, отсутствуют личные заявления о предоставлении данной выплаты. Выплата материальной помощи осуществляется отдельным работникам администрации без личных заявлений, без указания размера выплаты в личном заявлении, в нарушение «Положения об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы….».
8.14. В личной карточке работника Т-2 Лапыренок С.П. не указан стаж работы, не указан табельный номер, алфавит, характер работы  (нарушение Постановления Госкомстата РФ от 05.01.2004 N 1 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты"). 
8.15. В личной карточке работника Саловаровой Л.В. Т-2 не указан табельный номер, «алфавит», характер работы. Не указан стаж работы, состояние в браке, состав семьи. Должностная инструкция кассира не утверждена главой Широковского МО.
8.16. В личном деле Леонтьева Н.В. отсутствует личное заявления о переводе с 0,75 ставки делопроизводителя на 1 ставку с 01.02.2012 г. Соглашение к трудовому договору № 7 от 29.04.2010 г. не подписано главой Широковского МО. В трудовой книжке не сделана запись о переводе с 0,75 ставки на 1 ставку делопроизводителя.

8.17. В личном деле Вовденко В.Л. отсутствует личное заявления о переводе с 0,75 ставки водителя на 1 ставку с 17.07.2013 г., отсутствует дополнительное соглашение. В трудовой книжке не сделана запись о переводе с 0,75 ставки на 1 ставку водителя. Отсутствует должностная инструкция. В личной карточке работника Т-2 не указан табельный номер и характер работы, не проставлен стаж работы. 
9. Учет основных средств и материальных запасов 
Учет материальных запасов  по Широковскому  МО осуществляется на балансовом счете 10500000 «Материальные запасы». Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Поступление и приходование материальных запасов отражается  в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (счетов-фактур, актов выполненных работ).
Состав комиссии по списанию материальных ценностей и проведению инвентаризации имущества, денежных средств в кассе по Администрации и МКУК Широковского МО утвержден Распоряжением главы администрации и является приложением к учетной политике Широковского МО.
В соответствии с Распоряжением  главы администрации № 24 от 29.10.2012 г. в администрации Широковского МО по состоянию на 01.11.2012 года проведена инвентаризация основных средств и материальных запасов. На основании инвентаризационных описей от 13-15 ноября 2012 г. по материально-ответственному лицу Едакову В.П. недостач и излишек не выявлено. Однако, неправомерно глава администрации, как материально-ответственное лицо назначен председателем комиссии. В соответствии с ПБУ/01 данный факт является недопустимым.
По состоянию на 01.11.2012 года в администрации Широковского МО числится следующее имущество, представленное в таблице 9.1. 

Таблица 9.1.

	Администрация 

	счет
	 
	к-во 
	сумма

	21.
	основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно (забалансовый)
	33
	             38 949,76   

	101.3б
	Производственный и хоз. инвентарь
	17
	             78 243,00   

	101.34
	Машины и оборудование (Вычислительная техника)
	16
	          104 133,48   

	101.35
	транспортные средства
	2
	          594 256,75   

	105.30
	канцелярия
	81
	               3 220,26   

	105.3
	прочие материалы
	1485,5
	          205 647,34   

	итого
	 
	1634,5
	       1 024 450,59   



Проверка показала, что результаты инвентаризации по состоянию на 01.11.2012 года по счету 21 не совпадают с данными учета, в частности оборотно-сальдовой ведомости по счету 21 (32 наименования на сумму 38649,76) выявлены расхождения на сумму 300 рублей ( 1 наименование). В распоряжении указано о проведении инвентаризации на 01.ноября, а дата фактической инвентаризации 13 ноября, в период с 1 по 15 ноября приобретена флэш карта, которая не должна быть отражена по состоянию на 01 ноября 2012 года.  

По счету 105 сумма расхождений составила 1458 рублей по данным оборотной ведомости – (207 409,60 рублей по инвентаризации – 208867,60 рублей).
По счету 101 сумма расхождений составила 38 949,76 рублей по данным оборотной ведомости – (707633,23 рубля по инвентаризации – 815582,99 рублей).

Отклонения данных учета с данными проведенной инвентаризации обусловлены тем, что по состоянию на 01.11.2012 года необходимо было собрать все приходные и расходные документы по учету ОС и МПЗ, без учета поступлений в период проведения инвентаризации. В противном случае, излишки, выявленные в процессе инвентаризации следовало оприходовать в бухгалтерском учете.

В соответствии с Распоряжением  директора МКУК Широковского МО от 19.10.2012 г. № 21 г. в МКУК Широковского МО по состоянию на 01.11.2012 года проведена инвентаризация основных средств и материальных запасов. На основании инвентаризационных описей от 13-15 ноября 2012 г. по материально-ответственным лицам С.Г. Деревягиной   и Тарлавиной недостач и излишек не выявлено. Однако, неправомерно директор МКУК, как материально-ответственное лицо назначен председателем комиссии. В соответствии с ПБУ/01 данный факт является недопустимым.

По состоянию на 01.11.2012 года в МКУК Широковского МО числится следующее имущество, представленное в таблице 9.2. 
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Проверка показала, что результаты инвентаризации по состоянию на 01.11.2012 года по счету 21 не совпадают с данными учета, в частности, с оборотно-сальдовой ведомостью по счету 21 (107 наименований на сумму 62889 рублей), выявлены расхождения (недостача) на сумму 24676 рублей рублей 4 наименования. 

Результаты инвентаризации по состоянию на 01.11.2012 года по счету 101 не совпадают с данными учета, в частности, с оборотно-сальдовой ведомости по счету 101 (49 наименований на сумму 189965,47 рублей) выявлены расхождения (излишки) на сумму 24676 рублей 4 наименования. Данные расхождения по учету основных средств и материалов совпадают по количеству и сумме и объяснимы неправильным оформлением бухгалтерских операция по счетам учета.  Не внесены изменения в учете основных средств, переданных по акту приема-передачи в 2010 году как основные средства, стоимостью менее 3000 рублей на вышеуказанную сумму. В данном случае, баян стоимостью 4218 рублей и 3 музыкальных центра стоимостью соответственно 5689 рублей, 9080 рублей и 5689 рублей, необходимо восстановить в учете со счета 21 на  счет 101.
По  счету 105 расхождений не выявлено. 
На 01.01.2012 года в собственности Широковского МО находилась 1 машина, согласно паспорта транспортного средства: ВАЗ-2106 2003 года выпуска, идентификационный номер ХТК 21060030071006, закреплен распоряжением № 25 от 01.04.2011 г. за водителем Широковского МО Вовденко В.Л. 

Согласно договора купли-продажи автомобиля № 119 и акта приема-передачи № 119 от 09.07.2012 г. Широковским МО был приобретен автомобиль УАЗ-315196 2012 года выпуска, идентификационный номер ХТТ 315196С0509932 закреплен распоряжением № 35 от 15.07.2012 г. за водителем Широковского МО Вовденко В.Л. 
Проверкой выявлено неэффективное использование имущества Широковского МО, в частности, с июля 2012 года по настоящее время (1,5 года) не эксплуатируется автомобиль ВАЗ-2106.  Данный автомобиль не находится на консервации (в ожидании ремонта). Балансовая стоимость автомобиля – 134 256,75 рублей, остаточная стоимость – 0 рублей.
При проверке ведения бухгалтерского учета по учету основных средств и материальных запасов выявлены  следующие нарушения правил ведения бухгалтерского учета:
9.1. Учет автомобильного транспорта и ГСМ в проверяемом периоде ведется с нарушениями инструкции № 157н от 01.12.2010 года. 

9.2. Журналы регистрации выдачи путевых листов по форме 0345008 ведется, бортовой журнал автомобиля отсутствует. 
9.3. При оформлении путевого листа не заполняются обязательные реквизиты, что расценивается как оформление первичных документов с нарушением установленных правил:

-   сведения о водителе (номер водительского удостоверения и его класс);

-   сведения о собственнике транспортных средств (организационно-правовая форма; место нахождения; номер телефона);

-      в путевых листах не указывают время возвращения автомобиля в гараж;

-      штамп организации.
-   машина выпускалась на линию без предрейсового медицинского освидетельствования водителя, что является нарушением 196-ФЗ от 10.12.1995 ст.20 «О безопасности дорожного движения», письма № 2510/9468-03-32 от 21.08.2003 года «О предрейсовых медицинских осмотрах водителей транспортных средств».

Нормы по списанию ГСМ утверждены главой Широковского МО распоряжением № 40-1 от 20.01.2010 г., распоряжение № 16-1 от 25.07.2012 г.  
Приобретение горюче-смазочных материалов осуществлялось по безналичной системе расчетов на основании договора с ООО «РН-Карт-Иркутск» № РН-НК-135 от 11.01.2012 г.  и договора № РН-5412 от 01.10.2012 г.
Заправка автомобиля осуществляется по электронным картам. Данные карты в нарушение инструкции № 157н от 01.12.2010 года не учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». По итогам месяца ООО «РН-Карт-Иркутск» предоставляет отчет о потреблении ГСМ в разрезе видов топлива с указанием времени заправки, что позволяет осуществлять дополнительный контроль за работой автомобиля на линии. Для данных автомобилей используется бензин АИ-92.

В Широковском МО не назначено ответственное лицо за техническое состояние, эксплуатацию автотранспортных средств и обеспечение безопасности дорожного движения, который должен заполнять путевые листы и подтверждать своей подписью, что автотранспортное средство технически исправно, выезд на линию  разрешен, подтверждать показание спидометра и наличие остатка топлива.

Журнал ввода в эксплуатацию транспортного средства в Широковском МО отсутствует. За каждым транспортным средством должен закрепляться ответственный водитель, который расписывается за принятое автотранспортное средство и  инструктаж по его эксплуатации; 

Не ведется журнал выхода и возвращения автотранспортных средств в гараж, журнал учета показаний спидометра, нет актов снятия показаний спидометра и ежемесячных актов замеров остатков бензина в топливных баках.   

 Отсутствует порядок эксплуатации (использования) транспортных средств (хранение, контроль над техническим состоянием, выездом из гаражей, с мест стоянок и возвращением с линии, выдача, передача и сдача путевых листов и др.) утвержденный главой Широковского МО.

В путевых листах не всегда указаны маршруты следования, связанные с выполнением служебного задания, что в соответствии с Указаниями по применению и заполнению форм путевых листов (постановление Госкомстата России от 28.11.1997 г. № 78), является грубым нарушением. Подобные реквизиты являются обязательными и отражают содержание хозяйственной операции. Аналогичные разъяснения даны в Письме Минфина РФ от 20.02.2006 N 03-03-04/1/129. Запись "езда по городу" в путевом листе не несет информации о конкретном месте следования и не позволяет судить о факте использования автомобиля сотрудниками организации в служебных целях. Следовательно, здесь можно судить о неэффективном использовании бюджетных средств. В путевых листах на оборотной стороне отсутствуют подписи лиц, пользовавшихся автомобилем в служебных целях (Письмо Росстата от 03.02.2005 N ИУ-09-22/257 «О путевых листах»; обязательные   реквизиты  и  порядок заполнения путевых листов установлены Приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 N 152, постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 N 78 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте").  

Отсутствует приказ об утверждении месячного лимита километража пробега автомобиля. Данный приказ необходим для контроля за рациональным и эффективным использованием бюджетных ассигнований.     
Имеют место случаи, когда водители выезжали и возвращались в гараж с нулевым остатком бензина в баке, что в действительности не может быть, так как машину нужно поставить в гараж, а утром выехать из гаража (путевые листы № 1 от 23.01.2012 г.; № 2 от 24.01.2012 г.; № 3 от 26.01.2012 г., № 4 от 30.01.2012 г., № 5 от 31.01.2012 г., в течение 2012 года).

Согласно путевого листа № 1 от 23.01.2012 г. адрес подачи автомобиля с. Широково, ул. Центральная 41, но на оборотной стороне путевого листа местом отправления указан г. Нижнеудинск, что является нарушением (Письмо Росстата от 03.02.2005 N ИУ-09-22/257 «О путевых листах»; обязательные   реквизиты  и  порядок заполнения путевых листов установлены Приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 N 152).
Путевые листы за апрель 2012 г. не подписаны водителем.

Списание бензина в 2012 году производилось в пределах утвержденных норм, установленных в соответствии с методическими рекомендациями «Норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 г. и данных показаний спидометра.  В течение года комиссионно не снимались показания спидометра.

9.4. Ввиду несвоевременного и недостоверного отражения операций по учету имущества в Широковском МО, искажены сведения налоговых деклараций по учету имущества администрации и МКУК Широковского МО за период 2012 года.  Проверка показала, что данные  о среднегодовой стоимости имущества, указанные в налоговых декларациях по имуществу в 2012 году не соответствуют среднегодовой стоимости имущества по данным автоматизированного учета. Искажения бухгалтерского учета по МКУК составили 12%, по администрации – 1%. Суммы расхождений представлены в таблице ниже:
Из данных таблицы видно, что с 01 января и на каждую дату квартала (01.04.12, 01.07.12, 01.10.12 г.) имеются расхождения среднегодовой стоимости имущества по данным автоматизированного учета и налоговой отчетности, что является недопустимым. На 31 декабря 2012 года расхождений по стоимости имущества не выявлено. В целях приведения в соответствие данных бухгалтерского учета и отчетности, необходимо восстановить учет за период 2010-2012 г. и сдать корректировочные налоговые декларации.
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9.5. В нарушение инструкции по учету основных средств (ПБУ/01) и инструкции № 157-н по состоянию на 30.11. 2013 года числятся в количественном учете без присвоения индивидуального инвентарного номера (по факту один номер на несколько объектов ОС) следующие основные средства (ОС) администрации Широковского МО:

Free sond fs-212 двухполосная – инв. № 1.010.4.0046-1 – 2 ед. на сумму 13128 рублей.;

Факс PANASONIK  982 инв № 1.010.6.0026  - 2 ед. на сумму 12400 руб.;

10. Договорная работа

Учет договоров с  поставщиками и подрядчиками в Широковском МО ведется не в полной мере. В целях законности совершенных операций, надлежаще оформленные и подписанные договоры должны после регистрации в книге, по реестру передаваться  главному бухгалтеру, а заверенная копия остается у специалиста, ответственного за ведение договорной работы и подшивается в отдельную папку. 

При проверке выявлено, что часть договоров, по которым произведена оплата, отсутствуют, часть утратили юридическую силу и т.д.:
10.1. Дополнительное соглашение № 1-2011 от 01.02.2011 г к договору энергоснабжения № 4143 от 01.01.2007 г. между ООО «Иркутскэнергосбыт» и администрацией Широковского МО и дополнительное соглашение № 1-2011 от 01.02.2011 г к договору энергоснабжения № 4208 от 01.11.2009 г. между ООО «Иркутскэнергосбыт» и МУК Широковского МО, не подписаны потребителями, при этом стоят печати потребителей, следовательно, данные дополнительные соглашения ничтожны и не имеют юридической силы;

10.2. отсутствует договор с ЗАО «Техосмотр»; ИП Ходырев
10.3. договор № 1 от 14.02.2012 г. между ИП Лойко и МКУК Широковского МО не подписан директором МКУК, но заверен печатью МКУК, что является нарушением ст. 432 ГК РФ;

10.4.  при заключении договора с ИП Довыденко на поставку дров в сумме 10000 руб. в преамбуле договора заказчиком является директор МКУК Широковского МО Деревягина С.Г., но в разделе 12 «Реквизиты сторон»  данного договора заказчик – Администрация Широковского МО в лице главы администрации Едакова В.П., кассовый расход произведен по КЦСР 0020400. Договор главой Широковского МО не подписан, следовательно, не имеет юридической силы. В предмете договора п.п. 1.1. противоречит п.п. 1.2. Отсутствует акт об оказании услуг (нарушение п.2 ст.9 ФЗ от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»). Расход на сумму 10000 руб. следует считать как нецелевое расходование бюджетных средств.
10.5. договор от 17.04.2012 г. заключенный между ИП Довыденко и директором МКУК Широковского МО Деревягиной С.Г. на поставку дров в сумме 15000 руб. не подписан директором МКУК. В предмете договора п.п. 1.1. противоречит п.п. 1.2. Отсутствует акт об оказании услуг (нарушение п.2 ст.9 ФЗ от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»). Произведенный расход следует считать как нецелевое расходование бюджетных средств.
10.6. договор б/н от 25.07.2012 г. заключенный между ИП Гарыниным и администрацией Широковского МО в лице главы Едакова В.П. составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС). Также необходимым условием для договоров является его предмет, т.е. конкретные действия, которые исполнитель обязан совершить для заказчика. Из содержания договора не представляется возможным определить, что является предметом договора от 25.07.2012, какие именно конкретные товары должен передать в собственность исполнитель по заданию заказчика. Следовательно, сторонами не достигнуто соглашение о предмете договора, в связи, с чем договор от 25.07.2012 нельзя признать заключенным. 
10.7. договор на техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств от 23.08.2012 г. заключенный между ООО «Тайшет-АВТОВАЗ» и администрацией Широковского МО в лице главы Едакова В.П. составлен с нарушением ст.779 ГК РФ. Необходимым условием для договоров является его предмет, т.е. конкретные действия, которые исполнитель обязан совершить для заказчика. Из содержания данного договора не представляется возможным определить, что является предметом договора от 23.08.2012, какие именно конкретные действия должен выполнить исполнитель по заданию заказчика, не указана марка автомобиля, его государственный номер. Следовательно, сторонами не достигнуто соглашение о предмете договора, в связи, с чем договор от 23.08.2012 нельзя признать заключенным. 

10.8. при заключении договора купли-продажи от 11.12.2012 г. между ИП Вершута и МКУК Широковского МО была нарушена структура договора, а именно не указаны наиболее крупные разделы договора: предмет договора, права и обязанности сторон, условия договора, порядок расчетов, ответственность сторон, срок действия договора, что является нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ.

10.9. Договор возмездного оказания услуг № 5 от 06.03.2012 г. на сумму 2800 руб. заключен с физическим лицом Катлагузиным В.И. на осуществление работы по досмотру, отпуску воды, колки дров, топка печи на водокачке. Договор  составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС). Перечень работ, объемы работ и стоимость наименований работ в виде спецификации к договору не приложена. В предмете договора работы не конкретизированы. К договору не приложены копия паспорта, ИНН, СНИЛС. Договор, акт приема сдачи работ  не подписан исполнителем.

10.10. Пункт 1.1. договора возмездного оказания услуг № 8 от 15.04.2012 г. на сумму 3000 рублей заключенный с физическим лицом Катлагузиным В.И. на выполнение работ по расколке, подносу и укладке дров в администрации Широковского МО не соответствует работам, указанным в акте приема сдачи работ, а именно досмотр водокачки, отпуск воды, колка дров, топка водокачки. По данному договору работы проводились с 15 по 24 апреля 2012 г. по семь часов в день, одновременно Катлагузин В.И. согласно заключенного договора № 7 от 06.04.2012 г. выполнял работы по  досмотру водокачки, отпуску воды, колке дров, топке водокачки, сумма договора 2800 рублей.  Так как данные объекты удалены друг от друга и один человек не мог одновременно выполнять две разные по характеру работы, следовательно работы были выполнены не качественно или вообще не выполнялись.

10.11. Договор возмездного оказания услуг № 16, дата и место заключения договора отсутствует, на сумму 7350 руб. заключенный с физическим лицом Козловым Д.С. на выполнение работ по устройству двухместного общественного туалета в Земцовском СК по адресу: д.Зенцова, ул. Трактовая, 20А. Договор  составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС). Объемы работ и стоимость наименований работ в виде спецификации к договору не приложены. В предмете договора работы не конкретизированы. К договору не приложена смета расходов на списание материалов, не подтверждена расчетами, следовательно, документально не подтверждён расход материалов. К договору не приложены копия паспорта, ИНН, СНИЛС;

10.12. Договор возмездного оказания услуг № 17, дата и место заключения договора отсутствует, на сумму 16000 руб. заключен с физическим лицом Шестаковым В.С. на выполнение работ по строительству тротуара в д.Боровинок, устройство остановки, обустройство сквера. Договор  составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС). Перечень работ, объемы работ и стоимость наименований работ в виде спецификации к договору не приложена. В предмете договора работы не конкретизированы. К договору не приложена смета расходов на списание материалов, не подтверждена расчетами, следовательно, документально не подтверждён расход материалов. К договору не приложены копия паспорта, ИНН, СНИЛС;

10.13. Договор возмездного оказания услуг № 18 от 15.07.2012 г. на сумму 11000 руб. заключен с физическим лицом Уколовым А.Н. на выполнение работ по строительству деревянного тротуара протяженностью 1,5 км. в с.Широково. Договор  составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС).  
10.14. Договор № 18 возмездного оказания услуг на сумму 24000 руб. (дата и место заключения договора отсутствует), заключен с физическим лицом Козловым Д.С. на выполнение работ по ремонту потолка, кровли крыши, замены потолочной балки, подшивки потолка в здании Зенцовского СК. Договор  составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС).  Объемы работ и стоимость наименований работ в виде спецификации к договору не приложена. В предмете договора работы не конкретизированы. К договору не приложены копия паспорта, ИНН, СНИЛС;

10.15. Договор № 22 от 01.11.2012 г. заключенный с физическим лицом Бричик А.В. на обслуживание уличного освещения составлен с нарушением ст.432, ст.779 ГК РФ, а именно в преамбуле договора не указаны реквизиты документов, подтверждающих личность исполнителя (наименование документа, его серия и номер, кем выдан, дата выдачи; адрес регистрации по месту жительства, ИНН, СНИЛС). Перечень работ, объемы работ и стоимость наименований работ в виде спецификации к договору не приложена. В предмете договора работы не конкретизированы. К договору не приложена дефектная ведомость с описанием выявленных дефектов и заключением комиссии. К договору не приложена смета расходов на списание материалов, не подтверждена расчетами, следовательно, документально не подтверждён расход материалов. 

11. Учет муниципальной собственности

На основании решения Думы Широковского МО от 25 мая 2011 года №  86А, в целях повышения эффективности управления и распоряжения муниципальной собственностью Широковского МО, утверждено Положение «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Широковского МО». Согласно указанного положения, в администрации Широковского МО ведется реестр муниципального имущества. Представленный на проверку реестр муниципального имущества состоит из 2-х разделов: 1 раздел – недвижимое муниципальное имущество; 2 раздел – движимое муниципальное имущество, стоимость которого превышает 10 000 рублей.  

Проверкой выявлены следующие нарушения по учету муниципального имущества и ведению реестра муниципального имущества:
11.1 Из 15 объектов, поставленных на учет в реестре муниципального имущества, только 2 объекта числятся в бухгалтерском учете. Подробная информация представлена в таблице 11.1.
Таблица 11.1. 

[image: image5.emf]Наименование стоимость

дата ввода в 

эксплуатацию

здание администрации 502 988,08       15.02.2012

в/башня ул. Центральная 19а 120 000,00       30.03.2006

в/башня п. Черемшанка 120 000,00       30.03.2006

в/башня д. Тони 150 000,00       30.03.2006

в/башня с. Боровинок 150 000,00       30.03.2006

Здание Широковского СДК, 

ул. Центральная 6 632 175,11       01.01.2010

Здание СДК, с. Боровинок 01.01.2010

Здание СДК, с. Зенцово 845 557,67       01.01.2010

Здание СДК, с. Тони 513 305,00       01.01.2010

Здание Широковского СДК, 

ул. Центральная 2а 3 000 000,00  

временное 

пользование на 

условиях 

безвозмездной 

аренды

Итого недвижимое 4 358 862,67  

Автомобиль ВАЗ 2106 117 000,00       15.07.2012

Автомобиль УАЗ-315196 461 000,00       16.06.2012

Ноутбук 38 000,00        

компьютер 32 000,00        

Ноутбук 24 000,00        

Мотопомпа 15 000,00        

Итого движимое 687 000,00     

Всего в реестре 5 045 862,67  

Перечень имущества Широковского МО, указанного в реестре 

муниципального имущества


Указанное в таблице имущество не числится в бухгалтерском учете Широковского МО в нарушение закона «О бухгалтерском учете» и инструкции № 157-н от 01.12.2010 г., кроме 2-х единиц автомобильного транспорта. Кроме того, стоимость части имущества, указанного в реестре не соответствует стоимости, указанной в приемо - передаточной документации. Так, например, автомобиль ВАЗ 2106 имеет  балансовую стоимость 134256,75 рублей, в реестре числится 117000 рублей, автомобиль УАЗ 315196 имеет стоимость 460000 рублей, в реестре указана стоимость 461000 рублей. Указанные в реестре компьютер – 32000 т.р и ноутбук -38000 и 32000 соответственно, имеют иную стоимость, отличную от стоимости по бухгалтерскому учету.  Вышеуказанное имущество используется по назначению, находится в эксплуатации, но амортизация (на износ) не начисляется.
Здание Широковского СДК, расположенное по адресу ул. Центральная 2А, находится с собственности ИП Заречный и передано администрации Широковского МО по договору от 01.01.2010 года в безвозмездное пользование до 01.01.2015 года. Поэтому, включение указанного здания в реестр муниципальной собственности является недопустимым, в том числе и завышение стоимости муниципальной собственности на 3 000 000 рублей. На указанное имущество на основании правоустанавливающих документов не оформлена государственная регистрация права собственности в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
12. программы и мероприятия
В Широковском МО в 2012 году были запланированы и утверждены следующие программы и мероприятия:

Муниципальная целевая программа «Развитие физической культуры и спорта в Широковском МО» на 2012 г. утверждена решением Думы Широковского МО сельского поселения № 48 от 30.09.2011 г. Данная программа предусматривает следующие мероприятия: приобретение теннисного стола, строительство ледовой горки. Всего на сумму 23687 рублей. В 2012 году был произведен расход в сумме 11687 рублей на строительство горки, приобретен теннисный стол на сумму 12000 рублей.
Муниципальная целевая программа «Повышение безопасности дорожного движения в Широковском МО» на 2011-2013 г. утверждена постановлением № 92 от 10.10.2010 г. В 2012 году расхода по данной программе не было.

Муниципальная целевая программа «Предупреждение чрезвычайных ситуаций и обеспечение пожарной безопасности в Широковском МО на 2012 год. Лимиты на 150000 рублей, фактически израсходовано 25722 рубля. Произведен монтаж уличного освещения, приобретен переносной мегафон, рукав пожарный, ствол для пожарного рукава.
Муниципальная целевая программа «Мероприятия по профилактике терроризма и экстремизма и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Широковского МО на 2011-2012 г.г.». В 2012 году запланированный расход в сумме 2000 рублей не произведен. 

Муниципальная целевая программа «Мероприятие по проведению массовых праздников на территории Широковского МО на 2012 г.», запланированный расход 50000 рублей. По данной программе были проведены следующие мероприятия с кассовым расходом в сумме 33324 руб. 50 коп.
Празднование «Масленицы», произведен кассовый расход на сумму 5000 рублей из них:

1. перечислено безналичным путем в сумме 5000 рублей на приобретение подарков.
В ходе проверки были выявлены следующие нарушения:

· учет призов, ценных подарков и сувениров не отражают в бюджетном учете и не учитывают на забалансовом счете 07; 

· не оформлены ведомости на вручение призов;
· отсутствует смета расходов на проведение мероприятия.
Для проведения праздников «День пожилого человека», «День учителя», «75 лет Иркутской области» был произведен кассовый расход на сумму 5944 рубля из них:

1. перечислено безналичным путем в сумме 5944 рубля на оплату мероприятия.

В ходе проверки были выявлены следующие нарушения:

· ЗОР № 180 от 25.10.2012 г. в назначение платежа не указывают перечень приобретенных материальных средств по каждому мероприятию отдельно
· Отсутствует ведомость выданных подарков.
На проведение «Дня матери» было выделено 7340 руб. 50 коп., данные расходы были произведены на покупку призов и сувениров.
По мероприятию, проводимому в честь Нового года, был произведен кассовый расход в сумме 15040 руб. из них:  Перечислено безналичным путем в сумме 4570 рублей на оплату  ценных подарков и 10470 рублей на оформление новогодних елок.
В ходе проверки были выявлены следующие нарушения:

· В ЗОР № 174 от 12.12.2012 г. в назначении платежа указывают счет № 102 от 08.12.2012 г. на сумму 4570 рублей за товары на проведение праздника «Новый год», фактически прилагают счет-фактуру № 102 от 08.12.2012 г. ИП Ходырев, с конкретным перечнем товаров, аналогично ЗОР № 233 от 17.12.2012 г., ЗОР № 259 от 27.12.2012 г.;
· В договоре б/н от 08.12.2012 г. заключенного между ИП Ходырев и МКУК Широковского МО на сумму 9450 руб. отсутствует подпись покупателя;
·  Отсутствуют ведомости выданных подарков, сувениров, призов. 
13. Межбюджетные трансферты
В соответствии с соглашением «О передаче осуществления части полномочий по исполнению бюджета» № б/н от 26.06.2009 года дополнительным соглашением № 1 от 30.04.2010 г. Широковского МО передает Администрации муниципального образования  часть полномочий по исполнению бюджета в части администрирования доходов и источников финансирования дефицита бюджета, часть полномочий по решению вопросов местного значения в сферах:

1) Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство;

2) Исполнение полномочий по формированию бюджета поселения и контроля за исполнением бюджета;

3) Организации и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Учет ведется на балансовом счете 1302.12 «Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ».  Расходы по счету «Межбюджетные трансферты» составили 1052901 рубль 42 копейки, в том числе за 2012 год – 967373 рубля 42 копейки, за 2013 год -  85528 рублей.
14. Санкционирование бюджетных расходов
В Широковском МО отсутствует учет по данному разделу  бюджетного учета, что является грубым нарушением инструкции № 157-н от 01.12.2010 года и раздела 11 Учетной политики Широковского МО на 2012-2013 годы.
15. Годовая отчетность
При проверке годовой отчетности Широковского МО выявлены расхождения главной книги с данными бухгалтерского учета в нарушение Бюджетного кодекса РФ  и п. 10.5 – 10.6 Учетной политики Широковского МО . 
По состоянию на 31.12.2012 года задолженность по главной книге перед работниками  числится 158 351,07 рублей, фактически – задолженность отсутствует. Перед бюджетом по фондам с фонда оплаты труда задолженность отсутствует, фактически – задолженность отсутствует, имеется переплата в общей сумме 8 398,99 рублей, в том числе в ФСС – 52,32 рубля и в Пенсионный фонд – 8 346,67 рублей.

Подробная информация по остаткам  на начало и конец 2012 года в фонды приведена в таблице 15.1. в целом, по видам налогов и в разрезе юридических лиц  Широковского МО. 

Таблица 15.1.
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ФСС 2,9% -0,01 0 -45,73 0,02 -45,74 0,02

ФСС 0,2% 96,95 -0,02 313,78 52,32 410,73 52,3

Итого ФСС 96,94          0,02 -             268,05              52,34           364,99           52,32

ПФ страховая -8951 675,99 2 2 -8949 677,99

ПФ накопительная 869 0,01 1 1,21 870 1,22

ОМС ФФОМС 3 4107,7 69 3559,76 72 7667,46

Итого ПФ РФ 8 079,00 -   4 783,70      72,00                3 562,97      8 007,00 -       8 346,67           

Всего сальдо 7 982,06 -   4 783,68      340,05              3 615,31      7 642,01 -       8 398,99           

Администрация МКУК  Итого по Широковскому МО

Налоговые 

обязательства

Информация по переплате (+), задолженности (-) перед бюджетыми фондами   Широковского МО на 

начало и конец отчетного периода 2012 года по данным утвержденной (согласованной) отчетности


В связи с неверным отражением бухгалтерских записей по регистрам бухгалтерского (бюджетного) учета с 2010 года по 2012 год, выявлены искажения бюджетного учета с данными бюджетной отчетности и первичными учетными документами. Данные главных книг за 2010, 2011, 2012, 2013 годы не соответствуют бюджетной отчетности.
Бюджетная отчетность, представленная в программе «Свод КС по Широковскому МО» соответствует данным бухгалтерской отчетности, согласованной с фондом социального страхования и пенсионным фондом.
В нарушение пункта 1.5. приказа Минфина от 13.06.1995 г. «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», в течение периода с 2010 пода по настоящее время перед составлением годовой бюджетной отчетности не проводилась инвентаризация финансовых обязательств (расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами). Так по данным автоматизированного учета формы ОКУД 0504089, по администрации Широковского МО по состоянию на 31.12.2012 года, сальдо имеется по причине недостоверного отражения бухгалтерских операций по счетам автоматизированного учета.  Подробная информация представлена в разделе «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
Среднегодовая стоимость имущества необлагаемого налогом по строке 170 налоговой декларации по налогу на имущество администрации Широковского МО и МКУК Широковского МО и не соответствует данным среднегодовой стоимости имущества за 2012 год.
16. Состояние ведомственного контроля
Прочих проверок в Широковском МО в течение 2012-2013 года в журнале не зарегистрировано. Лицевая часть журнала учета проверок не заполнена, нет даты начала ведения журнала, наименования юридического лица, ответственных лиц, подписи и печати.
17. ЗАКЛЮЧЕНИЕ
По данным проверки, проводимой  отделом финансового контроля, выявлены нарушения бухгалтерского и бюджетного учета за период с 01.02.2010 года по настоящее время, которые повлекли за собой искажение бухгалтерской и бюджетной отчетности,  не более, чем на 10%.  
По каждому разделу акта изложена подробная аналитика нарушений бухгалтерского и бюджетного законодательства, требующая внесения исправлений в действующий учет в целях приведения в соответствие бухгалтерского учета и отчетности Широковского МО.
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